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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA


											Vanja Ličina, prof.



	Područje rada: Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	
Kvalitetna sadržajna, metodička i organizacijska priprema odgojno-obrazovnog rada
	Utvrđivanje odgojno-obrazovnih potreba učenika, nastavnika, roditelja, škole i okruženja
	Utvrditi potrebe aktiva i razrednika 

Provesti anketu među roditeljima učenika 1. razreda („Upitnik o učeniku“)

Analizirati rezultate anketa
	Razgovor
Prikupljanje i obrada podataka




	8., 9. i 10. mjesec
	20

	
	Školski kurikulum
	Izraditi Školski kurikulum
	Rad na tekstu
	9. mjesec
	10

	
	Godišnji plan i program rada stručnog suradnika pedagoga
	Izraditi Godišnji plan i program rada stručnog suradnika pedagoga
	Razgovor
Prikupljanje i obrada podataka
Kritičko mišljenje
Analiza dokumentacije
Rad na tekstu
	8. i 9. mjesec
	15

	
	Operativno godišnje planiranje rada s učenicima
	Izraditi plan neposrednog rada s učenicima
	Kritičko mišljenje
Analiza dokumentacije
Rad na tekstu
	9. mjesec
	10

	
	Raspored konzultacija predmetnih nastavnika

	Objaviti Raspored konzultacija predmetnih nastavnika
	Rad na tekstu
	9. mjesec
	5

	
	Planiranje stručnog usavršavanja
	Organizirati stručno usavršavanje za Nastavničko vijeće i stručne aktive
	Radionica
	Prvo polugodište
	20

	
	Planiranje rada razrednika
	Dogovoriti radionice za SRO

Utvrditi način suradnje
	Analiza dokumentacije
Kritičko mišljenje 
Razgovor
	8. i 9. mjesec
	10

	Individualno
Grupno
U paru
	
	90





	Područje rada: Rad s učenicima

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Podrška postizanju odgojno-obrazovnog uspjeha te cjelovitom razvoju učenika
	Predupisne i upisne aktivnosti

	Provesti aktivnosti informiranja učenika 8. razreda osnovnih škola

Realizirati zadaće iz djelokruga upisnog povjerenstva
	Usmeno izlaganje
Analiza dokumentacije
Kritičko mišljenje
Rad na tekstu
	5., 6. i 7. i 8. mjesec
	
60

	
	Prijem i upoznavanje učenika prvog razreda i novopridošlih učenika
· Praćenje adaptacije
· Praćenje postignuća
	Predstaviti se učenicima 1. razreda

Nazočiti razrednim vijećima

Kontrolirati uspjeh i bilješke u e-Dnevniku
	Razgovor
Analiza dokumentacije


	9. i 10. mjesec

Tijekom godine
	40

	
	Prikupljanje i analiza podataka o učenicima
· Odgojna situacija
· Obrazovna postignuća
	Ustanoviti specifičnosti i potrebe učenika
	Analiza dokumentacije
Razgovor
	Tijekom godine
	30

	
	Podrška učenicima u postizanju odgojno-obrazovnog uspjeha
	Provesti radionice na temu učenja učenja

Provesti savjetodavne razgovore s učenicima koji ne postižu uspjeh
	Pedagoška radionica
Razgovor
	Tijekom godine
	40


	
	Identifikacija i rad s učenicima s posebnim potrebama
· Učenici upućeni na ponavljanje razreda
· Daroviti učenici
· Učenici s teškoćama u učenju
· Učenici s neprimjerenim ponašanjem
· Učenici sa zdravstvenim specifičnostima
· Učenici s emocionalnim teškoćama
· Socijalno ugroženi učenici
Preventivni rad s učenicima
· Prevencija ovisnosti
· Prevencija nasilničkog ponašanja
· Prevencija nezgoda i ozljeđivanja

	Identificirati učenike s posebnim potrebama

Prikupiti informacije o učenicima s posebnim potrebama

Održati savjetodavne razgovore s identificiranim učenicima

Održati razgovore s roditeljima identificiranih učenika

Predstaviti učenicima i roditeljima oblike pomoći 

Provesti preventivne programe
	Analiza dokumentacije
Rad na tekstu
Razgovor
Pedagoška radionica
	Tijekom godine
	20


	
	Profesionalno usmjeravanje (učenici 3. i 4. razreda)

	Organizirati profesionalno usmjeravanje učenika
	Predavanje
Razgovor
Tematski posjet
	Tijekom godine
	
30


	
	Vođenje Vijeća učenika
	Provesti minimalno jedan projekt s vijećem učenika

Održati sastanke Vijeća učenika

Uključiti Vijeće učenika u organizaciju aktivnosti na razini škole
	Razgovor, radionica, projekt
	Tijekom godine
	40


	Individualno
Grupno
U paru
Frontalno
	
	360





	Područje rada: Rad s nastavnicima

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Podrška nastavnicima u unapređenju rada i podizanje kvalitete nastave

	Informiranje nastavnika o mogućnostima suradnje
	Održati sastanke sa stručnim aktivima
	Razgovor
	8. i 9. mjesec
	10

	
	Suradnja pri pripremanju za neposredni odgojno-obrazovni rad

	U suradnji s razrednicima planirati Plan i program rada razrednog odjela
	Rad na tekstu
Razgovor
Oluja ideja
Analiza dokumentacije
Praćenje nastave
	8., 9. mjesec
	
20


	
	Sudjelovanje u radu stručnih aktiva
	Izraditi prilagođene programe

Pronaći dodatna nastavna sredstva


	Predavanje

	Tijekom godine
	20


	
	Sudjelovanje u radu razrednih vijeća i Nastavničkog vijeća

	Prepoznati nastale probleme u odgojno-obrazovnom radu

Predložiti rješenja na nastale probleme

Održati predavanje za Nastavničko vijeće na temu značajnih odgojnih faktora
	Kritičko mišljenje
Razgovor
Predavanje
	Tijekom godine
	30

	
	Praćenje nastavnog procesa

	Planirati, promatrati i analizirati nastavu 
	Analiza dokumentacije
Razgovor
Promatranje nastave
	Tijekom godine
	50

	
	Suradnja s razrednicima 
	Održati pedagoške radionice

Surađivati u izricanju pedagoških mjera
	Razgovor
Pedagoška radionica
	Tijekom godine
	50

	
	Provedba i obrada sociometrijskog ispitivanja

	Provesti sociometrijsko ispitivanje u odjelima 2.razreda
	Sociometrijsko ispitivanje
	10. i 11. mjesec
	30


	
	Zajedničko praćenje odgojnih postignuća učenika 
	Nazočiti sjednicama razrednih vijeća

Redovito komunicirati s razrednicima
	Razgovor
Analiza dokumentacije
	Tijekom godine
	30

	
	Zajednički savjetodavni rad s učenicima i roditeljima
	Održavati razgovore s roditeljima i učenicima
	Razgovor
	Tijekom godine
	40


	
	Rad s pripravnicima
	Realizirati zadaće u okviru programa stažiranja
	Razgovor, radionica, rad na tekstu
	Tijekom godine
	40


	Individualno
Grupno
U paru
Frontalno
	
	320






	Područje rada: Rad s roditeljima

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Stvaranje podržavajućeg okruženja za razvoj učenika

	Individualni i skupni savjetodavni razgovori

	Identificirati probleme

Predložiti moguća rješenja
	Razgovor
	Tijekom godine
	70

	
	Roditeljski sastanci

	Osmisliti i pripremiti materijale za roditeljske sastanke

Sudjelovati na roditeljskim sastancima
	Predavanje
Razgovor
Pedagoška radionica
	Tijekom godine
	20

	
	Informiranje roditelja 

	Objaviti informativne materijale na web stranici škole
	Rad na tekstu
	12. mjesec
	20

	
	Prijem novih roditelja – upisi učenika, promjene programa, specifičnosti učenika

	Pružiti podršku u rješavanju nastalih problema

Uputiti na postojeće procedure

Objaviti procedure na web stranici škole
	Razgovor
Rad na tekstu
	9. i 10. mjesec
	30

	
	Partnerstvo u realizaciji GPP-a i Školskog kurikuluma
	Poticati na aktivnost i suradnju sa školom
	Razgovor
Prikupljanje i analiza podataka
	Tijekom godine
	20

	
	Vijeće roditelja
	Sudjelovati u radu Vijeća roditelja
	Razgovor
Predavanje
	Tijekom godine
	10


	Individualno
Grupno
Frontalno
	
	160







	Područje rada: Pedagoška istraživanja i projekti

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Povećati kvalitetu procesa učenja i vidljivost škole

	Ustani i kreni
	Provesti projekt Ustani i kreni
	Radionica, terenska nastava
	Tijekom prvog polugodišta
	100


	
	Erasmus+ akreditacija
	Provesti akreditirani projekt
	Razgovor, rad na tekstu, terenska nastava
	9. i 10. mjesec
	230

	Individualno
Grupno
U paru
	
	330




	Područje rada: Suradnja s ravnateljem

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Kvalitetna suradnja i komunikacija u svrhu zajedničkog djelovanja i unaprjeđivanja odgojno-obrazovnog rada

	Planiranje i programiranje 

	Pomoći pri izradi Godišnjeg plana i programa rada škole
	Razgovor
Kritičko mišljenje
Rad na tekstu
	8. i 9. mjesec
	10

	
	Informiranje ravnatelja o značajnim promjenama i inovacijama u odgojno-obrazovnom području
	Održavati informativne sastanke 
	Razgovor
Rad na tekstu
	Tijekom godine
	30

	
	Stručno usavršavanje u školi

	Organizirati stručno usavršavanje na razini Nastavničkog vijeća i stručnih vijeća
	Predavanje
Radionica
	Tijekom godine
	10

	
	Sudjelovanje u radu Školskog odbora i Vijeća roditelja

	Sudjelovati u radu Školskog odbora i Vijeća roditelja
	Razgovor
	Tijekom godine
	10

	
	Suradnja u praćenju nastavnog procesa 
	Izraditi izvješća o izvođenju nastave za dio nastavnika
	Rad na tekstu
Promatranje nastave
	Tijekom godine
	10

	
	Ostali poslovi

	Surađivati s ravnateljem po potrebi
	Razgovor
Rad na tekstu
Analiza podataka
	Tijekom godine
	50

	U paru
	
	120




	Područje rada: Pedagoška dokumentacija i evidentiranje rada

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Osiguranje transparentnosti i kvalitete rada

	Godišnji plan i program rada pedagoga

	Uvrstiti Godišnji plan i program rada pedagoga u Godišnji plan i program rada škole

Objaviti program rada na web stranici škole
	Rad na tekstu
	9. mjesec
	10

	
	Mjesečni i tjedni plan

	Izraditi mjesečni i tjedni plan rada
	Rad na tekstu
	9. mjesec
	10

	
	Dnevnik rada

	Voditi dnevnik rada
	Rad na tekstu
	Tijekom godine
	20

	
	Dokumentacija o učenicima

	Kreirati datoteke, obrasce i izvješća po područjima rada
	Rad na tekstu
	9. i 10. mjesec
	10

	
	Dokumentacija rada s pripravnicima
	Pripremiti prijave za stažiranje pripravnika

Pripremiti evidencije stažiranja pripravnika
	Rad na tekstu
	Tijekom godine
	10

	
	Dokumentacija o projektima

	Voditi projektnu dokumentaciju
	Rad na tekstu
	Tijekom godine
	10


	
	Obrasci/upitnici

	Kreirati obrasce i upitnike po potrebi
	Rad na tekstu
Kritičko mišljenje
	Tijekom godine
	10

	
	Dokumentacija u ostalim područjima rada

	Voditi dokumentaciju po potrebi
	Rad na tekstu
	Tijekom godine
	5

	
	e-Dnevnik
	Upisati primjerene oblike pomoći za učenike s primjerenim oblikom školovanja
Upisati podatke o stručnoj praksi

Upisati podatke o profesionalnoj orijentaciji
	Rad na tekstu
	9. mjesec
	5

	Individualno
	
	90




1470

	Područje rada: Suradnja s okruženjem

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Uključenost u život zajednice i dopuna odgojno-obrazovnog programa škole te skrb o zdravlju učenika

	Suradnja s centrom za socijalnu skrb
· Pružanje pomoći socijalno ugroženim učenicima
· Pružanje pomoći učenicima s problemima u ponašanju
	Po potrebi kontaktirati CZSS
	Razgovor 
Rad na tekstu
Kritičko mišljenje
	Tijekom godine
	30

	
	Suradnja sa zdravstvenim ustanovama 
	Izraditi primjerene oblike školovanja, uputiti učenike i roditelje po potrebi
	Razgovor

	Tijekom godine
	30

	
	Suradnja s MUP-om (prevencija ovisnosti, prevencija nezgoda)

	Organizirati predavanje MUP-ovog Odjela za sigurnost u prometu za odjele 3. razreda 
	Razgovor
Rad na tekstu
	2. mjesec
	10

	
	Suradnja s Obiteljskim centrom (uključivanje učenika i obitelji u tretman)

	Uputiti učenike i roditelje na savjetovanje po potrebi

Kontaktirati Obiteljski centar po potrebi
	Razgovor
Kritičko mišljenje
	Tijekom godine
	10

	
	Organizacija stručne prakse

	Organizirati stručnu praksu za učenike 2., 3. i 4. razreda
	Razgovor
Rad na tekstu
	Tijekom godine
	70

	
	Suradnja s MZO, AZOO, ASOO

	Sudjelovati u radu Međužupanijskog stručnog vijeća ekonomista

Po potrebi kontaktirati stručnu savjetnicu za stručne suradnike pedagoge u srednjim školama i odgajatelje u učeničkim domovima
	Razgovor
Rad na tekstu
	Tijekom godine
	10

	Individualno
Grupno
U paru
	
	160




	Područje rada: Stručno usavršavanje

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	Podizati kvalitetu vlastitog rada i rada ostalih subjekata u odgojno-obrazovnom radu

	Realizacija stručnih tema kroz rad Nastavničkog vijeća i stručnih vijeća

	Organizirati predavanja za Nastavničko vijeće na temu razvoja kritičkog mišljenja i poticajnog razrednog okruženja  
	Predavanje
Radionica

	Tijekom godine
	25

	
	Preporuka stručne literature za nastavnike

	Objaviti izvore stručne literature na web stranici škole 
	Rad na tekstu

	10. i 11. mjesec
	5

	
	Osobno praćenje periodike i stručne literature

	Izraditi i realizirati individualni plan stručnog usavršavanja pedagoga
	Rad na tekstu
	Tijekom godine
	30

	
	Sudjelovanje na stručnim skupovima u organizaciji MZOS-a, AZOO-a i ASOO-a

	Sudjelovati na stručnim skupovima u organizaciji MZOS-a, AZOO-a i ASOO-a

	Praćenje skupova
	Tijekom godine
	20

	
	Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća

	Sudjelovati u radu Županijskog stručnog vijeća


	Praćenje skupova
Predavanje
	Tijekom godine
	30

	Individualno
Grupno
U paru
	
	110






	Područje rada: Vrednovanje i samovrednovanje rada

	Svrha / cilj
	Programski sadržaji
	Ishodi
	Metode i oblici rada
	Vrijeme ostvarivanja
	Broj sati

	
	Povjerenstvo za kvalitetu

	Izraditi izvješće za Prioritetno područje 5
	Razgovor
Rad na tekstu
Prikupljanje podataka
Obrada i analiza podataka
	5. i 6. mjesec
	20

	
	Izvješće o provedbi preventivnih programa
	Izraditi izvješće o provedbi preventivnih programa
	Razgovor
Rad na tekstu
Prikupljanje podataka
Obrada i analiza podataka
	1. i 6. mjesec
	20

	
	Analiza vlastitog rada
	Analizirati realizaciju programa rada stručnog suradnika pedagoga
	Obrada i analiza podataka
	6. i 7. mjesec
	20

	Individualno
Grupno
U paru
	
	60


	
16

