Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (N.N. 87/08.,
86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,16/12.,86/12.,94/13.,152/14.,07/17., 68/18., 98/19. i 64./20) i ¢lanka
59. Statuta Ekonomske $kole Sisak od 12.03.2019., Skolski odbor Ekonomske $kole Sisak, na
sjednici odrzanoj 30.09. 2022. g. usvojio je

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
za Skolsku godinu 2022. /2023.

1. UVOD

Ekonomska $kola Sisak, od 1. rujna 2021. god., obavlja svoju djelatnost na prvom katu zgrade
Srednje strukovne $kole ,,Kotva“, u Sisku, Marijana Celjaka 88 b.

Temeljna i stalna zada¢a Ekonomske kole Sisak ( u daljnjem tekstu: Skola ), je 3to uspjesnije
organizirati odgojno - obrazovni rad u cilju ostvarivanja zadaca nastavnog plana i programa za
zanimanje ekonomist i poslovni tajnik, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Zakonu o strukovnom obrazovanju, Pravilniku o nadinu organiziranja i izvodenju
nastave u strukovnim Skolama, Statutu Ekonomske $kole Sisak, naputcima Ministarstva znanosti
i obrazovanja, te odlukama Skolskog odbora i Nastavnickog vijeca.

U ovoj Skolskoj godini, pored navedenih temeljnih zadaca, a u skladu s propisanim
epidemioloSkim mjerama, nastojat ¢emo ukljuciti §to veéi broj ucenika i nastavnika u
izvannastavne aktivnosti i natjecanja.Tako bismo omogudili stjecanje novih iskustava, znanja i
vjestina ucenika.

OSNOVNI PODACI O SKOLI
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2. MATERIJALNO — TEHNICKI UVJETI RADA SKOLE

2.1. Prostorni uvjeti

Skola radi u zgradi Srednje strukovne $kole ,,Kotva“ u Sisku, Marijana Celjaka 88 b. Buduéi je u
razornom potresu 29. prosinca 2020. stradala zgrada OS Ivana Kukuljevi¢a, u kojoj smo do tada
obavljali djelatnost, osniva¢ Skole Sisatko-moslavatka Zupanija, unajmila je za 8kolu prostor u
kojem ¢emo obavljati svoju djelatnost dok nam se ne izgradi nova zgrada..

Skola samostalno koristi prostor na prvom katu zgrade povrsine 616,22 ™

U prizemlju koristimo jednu prostoriju za potrebe tajnistva, veli¢ine 20 m? te zajedni¢ki ulazni
prostor u zgradu i ispred zgrade. Za koriStenje prostora zakupnik Sisatko-moslavacka Zupanija
plac¢a najamninu.

Od uéionikog prostora Skola raspolaZe sa sljede¢im udionicama:

- u¢ionica br. 8 (informatika i strukovne vjezbe) 48 m?
- u¢ionica br.10 (amfiteatar) 2 m?
- uionica br. 11 50 m?
- udionica br. 12 50 m?
- uéionica br. 13 50 m?
- u¢ionica br. 14 50 m?
- u¢ionica br. 15 (informatka i strukovne vjezbe) 50 m?

Prostorija br. 9 koristi se kao ured ravnateljice i struénog suradnika pedagoga i veli¢ine je 15 m?.
Prostorija br. 16 koristi se za zbornicu i veli¢ine je 20 m?.

Na koristenje je djelatnicima toaletni prostor od 6 m? , a za u&enike koristi se prostor od 15 m? te
za uéenice prostor od 6 m?.

Iz ovih podataka vidljivo je da Skola radi u sku¢enom prostoru, te smo prisiljeni raditi u dvije
smjene $to oteZava ucenje ucenicima putnicima i organizaciju izvannastavnih aktivnosti.

2.2. Materijalni uvjeti

Opremljenost Skole namje$tajem, rafunalnom opremom, te ostalim nastavnim sredstvima i
pomagalima zadovoljava. Univerzalne ulionice opremljene su zelenim ploama. U svakoj
ucionici postavljen je projekcijski uredaj i stolno ratunalo $to nam omoguéuje da od 3kolske
godine 2017./2018. primjenjujemo modernije metode poucavanja i koristenje e-dnevnika.
Specijalizirana ucionica br. 15 opremljena je sa 22 umreZena raCunala i jednim pisatem i
projektorom, a ucionica br.8 podijeljena je za rad u grupama po 11 ulenika, opremljena je
raCunalima za izvodenje strukovnih vjezbi, jednim projektorom i bijelom plocom. Zbog
nedostatka prostora, knjiZnica ¢e biti postavljena u meduprostoru izmedu prizemlja i prvog kata,
opremljena je stalazama za knjige, radnim stolom za knjiZni¢ara i jednim racunalom.

Zbornica je opremljena adekvatnim namjestajem, ra¢unalom, pisalem i fotokopirnim strojem.

U utionicama opremljenim raCunalima izvodit ¢e se vjezbe sa skupinama udenika ili cijelim
odjelom 1., 2., 3. i 4. razreda iz predmeta Informatika, Informaticki poslovmni sustavi,
Poduzetnistvo, po potrebi iz Racunovodstva i Globalnog poslovnog okruZenja, Poslovnih
komunikacija, ~Marketinga, Statistike, Kompjutorske daktilografije, Komunikacijsko
prezentacijskih vjestina, kao i nastava sa odjelom ucenika 3. i 4. razreda, u zanimanju poslovni
tajnik iz Kompjutorske daktilografije s uredskim praktikumom.

Skola raspolaZe sa 6 radio-kasetofona, 1 plazmom i tri interaktivne plo¢e koje zbog nedostatka
prostora nisu u funkciji te sa 2 fotokopirna uredaja.



Tajnistvo je opremljeno adekvatnim namjestajem, racunalima, printerom, skenerom i
fotokopirnim strojem. Ured voditeljice raunovodstva nalazi se, zbog nedostatka prostora u
Strukovnoj 3koli ,,Kotva“, u Strukovnoj $koli Sisak. Opremljen je adekvatnim namjeStajem,

ra¢unalom i printerom.

Ravnateljica i stru¢ni suradnik pedagog zajedni¢ki koriste ured, opremljen adekvatnim

namjeStajem, racunalima i printerima.

3.

PODACI O UPISANIM UCENICIMA

3.1 . Upisani udenici u $kolsku godinu 2021./2022.

= upisani
3 5 = ucenici op¢i uspjeh ucenika u prethodnom razredu
S & = | ukupan po spolu udenici s tezim
£ g broj zdravstvenim
'© | uenika 5 m | pona- | odlican | vrlo | dobar | dovo | isocijalnim
- vljaéi dobar ljan | teSkocama
I 3 66 57 9 0 14 42 10 0 6
I1. 3 65 54 11 1 6 36 21 1 5
I1I. 3 60 47 13 0 11 37 12 0 5
IV. 3 56 45 11 0 14 29 10 3 a3
ukupno | 12 247 203 | 44 1 45 144 53 4 21

3.2. Upisani uéenici u $kolsku godinu 2022./2023.

= upisani

g g = ucenici op¢i uspjeh u¢enika u prethodnom razredu

S % = | ukupan po spolu uéenici s tezim

£ £ © | broj zdravstvenim
g uéenika - m pona- | odli¢an vrlo dobar | dovo | isocijalnim
= vljaci dobar ljan | teSko¢ama

I. 3 70 64 6 3 9 50 8 0 7

II. 3 61 53 8 0 11 2 23 2 -
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Sveuku

pno 253 241 13 61 22 133 120 46 | 41 44 39 39 +4
3.3.1. Strani jezici u zanimanju poslovni tajnik
Ukupno | 1.strjezik | 1.str.jezik 2.str.jezik 2.str.jezik
Razred/odjel | uéenika | engleski njemacki $panjolski pocetni | njemacki-pocetni
l.c 24 23 1 10 14
20 20 19 1 10 10
3¢ 20 20 0 2 18
4.c 19 19 0 0 19
3.3. 2. Izborna nastava u $kolskoj godini 2022./2023.
PREDMET RAZR./ | BR. UCENIKA BROJ NASTAVNICI
ODJEL U GRUPI GRUPA
VJERONAUK-katoli¢ki 1.AB 10+14 1 Marija Matanovic
VJERONAUK -katoli¢ki 1.C 11 1 -//-
VJERONAUK-islamski 2.A 1 Alen Crnki¢
VJERONAUK-katoli¢ki 2.A 19 1 Marija Matanovi¢
VIJERONAUK-katoli¢ki 2.BC 7+9 1 -//-
VJERONAUK-katoli¢ki 3.AB 16+4 1 -//-
VJERONAUK-katoli¢ki 3.C 12 1 -//-
VJERONAUK-islamski 4.C 1 Alen Crnkié
VJERONAUK-katoli¢ki 4.A 19 1 Marija Matanovi¢
VJERONAUK-katoli¢ki 4.BC 347 1 -/1-
UKUPNO 133 8
ETIKA 1.AB 13+9 1 Zoran Sertié
ETIKA 1.C 13 1 -//-
ETIKA 2.BC 14+11 1 -//-
ETIKA 3.AB 7+17 1 -//-
ETIKA 3.C 8 1 -//-
ETIKA 4.BC 17+11 1 -//-
UKUPNO 120 6
GLOBALNO POSLOVNO 1.A 23T 1 Ines Caran
OKRUZENIE 11+12V 2
T-teorije
V-vjezbi
OBITELJSKI POSAO 1.B 23T 1 Vesna Zivkovi¢
T-teorije 11+12V 2
V-vjezbi
LATINSKI JEZIK 1.C 24 1 Nives Pantar
UKUPNO 70 7
OSNOVE TURIZMA 2.A 20 1 Jadranka Todorovi¢
OSNOVE TURIZMA 2.B 21 1 Jadranka Todorovi¢
LATINSKI JEZIK 2.C 20 1 Nives Pantar
UKUPNO 61 3
UPRAVLJANJE PRODAJOM 3.A 23T 1 Aleksandra Pangié
12+11V 2
UPRAVLJANJE PRODAJOM 3B 1 Vesna Zivkovi¢
21T




10+11V 2

UVOD U KNJIGOVODSTVO 3.C ] Ana Marija Zutié
20

UKUPNO 64 7
MARKETING USLUGA 4.A 19 ] Jadranka Todorovié
ANALIZA FINANC.IZVJEST. 4B 20 ] Janko Aluga
UVOD U KNJIGOVODSTVO 4.C 20 ] Ana Marija Zutié
UKUPNO 58 3

4.  PODACI O DJELATNICIMA EKONOMSKE SKOLE SISAK 3k.god. 2022./2023.




5. ORGANIZACIJA NASTAVE

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu ( neradna subota ) u dvije smjene.

Od 13:10 h do 14:00 sati je ¢iS¢enje i dezinfekciju $kolskog prostora, te po zavrietku druge smjene
u 20.00 sati. Budu¢i da imamo zaposlenu samo jednu spremacicu na neodredeno puno radno
vrijeme, rasporedena je na rad od 13.00 do 21.00 sat tako da u jutarnjoj smjeni nemamo
spremacicu Sto oteZava dezinfekciju prostora (Ce$ée brisanje kvaka, stolova, toaletnog prostora
itd.). ZatrazZili smo suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja za zapo$ljavanje jo$ jedne
spremacice na odredeno, puno radno vrijeme koja nam je odbijena.

Od pocetka Skolske godine nastava se odvija po Modelu A -neposredna nastava u $koli.

Prva smjena pocinje u 8.00 sati, zavr$ava u 13.10 sati ( po potrebi rasporeda nulti sat podinje u
7,10 asedmi satu 13.15 sati ).

Druga smjena pocinje u 14.00 sati, zavrSava u 19.10 sati ( po potrebi rasporeda nulti sat po¢inje u
13.10 a sedmi sat u 19.15 sati).

Izmedu satova su odmori koji traju: iza drugog sata 15 minuta, treeg sata 10 min, a iza ostalih

satova 5 minuta.

Raspored zvonjenja:

Sati I smjena IT smjena
0. 7,10 - 7,55 13,10 - 13,55
1; 8,00 — 8,45 14,00 — 14,45
.3 8,50 -9,35 14,50 — 15,35
% 9,50-10,35 15,50 - 16,35
4. 10,45 -11,30 16,45 - 17,30
3 11,35 -12,20 17,35 -18,20
6. 12,25 -13,10 18,25 -19,10
7 13,15 - 13,55 19,15 - 20,00

Dezurstvo nastavnika tijekom nastavne godine odvija se prema sljede¢em rasporedu:

Dan 1.i 3. razredi 2.14. razredi
Dezurni nastavnik DeZurni nastavnik
Ponedjeljak Dalibor Brdari¢ Janko Aluga
Lucija DianeZevié¢ Tatjana Begié¢ Grgura¢
Marina Tetkov Nives Pantar
Utorak Bojana Kovacevié, Dijana Janko Aluga, Maja
Blumschein Zguri¢, Silvija Horvatinovi¢ Matijevié, Sonja
Dolibasié Simek Cvitkovié
Srijeda Ines Caran, Zlatka Korosec, Domagoj Bobinac, Sanja
Anika Lackovié Dvornekovi¢ Tomsi¢, Ivan
Milatovi¢
Cetvrtak Anita Ignath, Aleksandra Dalibor Brdari¢, Bojana
Pantié, Vesna Zivkovié Kovadevi¢, Jadranka
Todorovié¢
Petak Zlatka Korosec, Ivan Sanja Dvornekovi¢ Tom3ié,
Milatovié, Ana Marija Zuti¢ | Marija Matanovi¢, Aleksandra
Pandi¢




Raspored dezurstva nastavnika objavljen je na oglasnoj ploi Skole. Tijekom nastavne godine
moguce su korekcije ili izmjene rasporeda zbog eventualne promjene rasporeda nastavnih sati ili
bolovanja i sl.

5.1. Broj tjednih sati po predmetima i razredima u zanimanju ekonomist i poslovni tajnik

o Broj sati po razredu x broj odjela br.sati x
E E Nastavni predmet i 2. 3. 4. broj razr.x
razred | razred | razred | razred | broj odjela
OPCEOBRAZOVNI PREDMETI
1. Hrvatski jezik-ekonomist 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 24
Hrvatski jezik-poslovni tajnik 4x1=4 | 4x1=4 | 4x1=4 | 4x1=4 16
2 Hrvatski poslovni jezik, poslovni tajnik 2x1=2 - - - 2
3. Engleski jezik-ekonomist 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 24
4. 3x1=3 3x1=3 | 3x1=3 9
Njemacki jezik, ekonomist (1.b+1.c) (sa2.c)
Njemacki jezik, ekonomist (2.c+4.a)
5 Engleski jezik-1.str.jezik-poslovni tajnik 3x1=3 | 3x1=3 | 3x1=3 | 3x1=3 12
6 Njemacki jezik, 1.str.jezik,posl.tajnik (1.c) 3x1=3 | 3x1=3 -
(sa (sa
1.b) 4.a)
7 Njemacki jezik-2.str.jezik,posl.tajnik- podetni | 2x1=2 | 2x1=2 2x1=2 8
2x1=2
2
8. Spanjolski jezik-2.str.jezik,pocet.,posl.taj. 2x1=2 | 2x1=2 - - 4
(sa
3.¢)
9. Povijest-ekonomist 2x2=4 | 2x2=4 8
Povijest-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 | 2x1=2 6
10. | Geografija-ekonomist 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 16
11. | Zemljopis —poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4
12. | Vjeronauk-ekonomist i posl.tajnik 1x2=2 | 1x2=2 | Ix2=2 | 1x2=2 8
13. | Etika-ekonomist i posl.tajnik 1x2=2 | 1x1=1 | 1x2=2 | 1xI=1 6
14. | Tjelesna i zdravstvena kultura-ekonomist 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 16
Tjelesna i zdravstvena kultura.poslovni tajnik | 2x1=2 | 2x1=2 | 2x1=2 | 2x1=2 8
15. | Matematika-ekonomist 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 | 3x2=6 24
Matematika-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 | 2x1=2 6
16. | Kemija-ekonomist 2x2=4 4
17. | Biologija-ekonomist 2x2=4 4
18. | Biologija s ekologijom-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4




OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI - Ekonomist i poslovni tajnik

1. Osnove ekonomije-ekonomist 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 | 2x2=4 16
2 Statistika-ekonomist 1Tx2= 6
T-teorije(cijeli odjel-1 sat) 2
V-vjezbe( dvije skupine u odjelu-sa svakom 1 1Vx4=
sat) 4
3. Poslovne komunikacije-ekonomist 1Tx2= | 1Tx2=2 12
T-teorije(cijeli odjel-1 sat) 2 1Vx4= - -
V-vjezbe( dvije skupine u odjelu-sa svakom 1 | 1Vx4= 4
sat) 4
4, Komunikacijsko prezentacijske vjestine- 1Tx2= 6
ekonomist - - 2 -
T-teorije(cijeli odjel-1 sat) 1Vx4=
V-vjezbe( dvije skupine u odjelu-sa svakom 1 4
sat)
5. Poduzetni¢ko raéunovodstvo-ekonomist - - 4x2=8 8
6 Osnove ra¢unovodstva-ekonomist 1Tx2=
T-teorije (cijeli odjel-1 sat) 2 - - - 6
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 | 1Vx4=
sat vjezbi) 4
7. Racunovodstvo troskova i imovine-ekonomist - 2Tx2= - - 8
T-teorije (cijeli odjel-2 sata) 4
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 1Vx4=
sat vjezbi) 4
8. Racunovodstvo proizvodnje i trgovine 2Tx2=
T-teorije (cijeli odjel-2 sata) - - 4 - 8
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 1Vx4=
sat vjezbi) 4
9. Marketing-ekonomist - - 1Tx2= | 2x2=4 10
T-teorije (cijeli odjel-1 sat) 2
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 1Vx4=
sat vjezbi) 4
10. | Bankarstvo i osiguranje-ekonomist - - 2Tx2= | 2x2=4 12
T-teorije (cijeli odjel-2 sata) 4
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 1Vx4=
sat vjeZbi) 4
11. | TrZiste kapitala-ekonomist 2x2=4 4
12. | Poduzetni§tvo-ekonomist 1Tx2= | 2Tx2= 14
T-teorije (cijeli odjel-1 sat) 2 4
V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 | 1VX4= | 1yx4=
sat vjezbi) 1 4
13. | Vjezbenicka tvrtka-ekonomist, podjela 2x2=4 | 2x2=4 16
razreda u dvije skupine 2x2=4 | 2x2=4
14. | Drustveno odgovorno poslovanje-ekonomist 2x2=4 4




15. | Pravno okruZenje poslovanja-ekonomist 2x2=4 4
16. | Informatika-ekonomist 2x4=8 | 2x4=8 - - 16
V-vjezbe ( dvije skupine u odjelu po 2 sata)
17. | Informatika i informati¢ki poslovni sustavi- 3x1=3 | 2x1=2 | 2x1=2 | 3x1=3 10
poslovni tajnik
18. | Kompjutorska daktilografija-poslovni tajnik 4x1=4 | 4x1=4 8
19. | Kompjutorska daktilografija s uredskim 3x1=3 | 3x1=3 6
praktikumom-poslovni tajnik
20. | Uvod u drzavu i pravo-poslovni tajnik 2x1=2 2
21. | Poslovna psihologija-poslovni tajnik 2x1=2 2
22. | Tajni¢ko poslovanje-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4
23. | Trgovaéko pravo-poslovni tajnik 2x1=2 2
24. | Tehnike komuniciranja-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4
25. | Osnove poduzetniitva i menadZmenta 2x1=2 | 2x1=2 4
26. | Sociologija 2x1=2 2
27. | Ustavni ustroj Republike Hrvatske 2x1=2 2
28. | Radno pravo 3x1=3 3
Ukupno 199
29. | Stru¢na praksa (godisnje)-poslovni tajnik 0 40 40 80 160

10




IZBORNI PREDMETI - ekonomist i poslovni tajnik

= broj sati po razredu x broj grupa broj sati x
.§ -y Nastavni predmet broj
~ 3 l.razr. 2. 3. 4. razreda x
razr. razr. razred broj grupa
L Globalno poslovno okruzenje-ekonomist | 1TxI= 3
1

T-teorije (cijeli odjel-1 sat) Vo=

V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 )

sat vjezbi)
2 Obiteljski posao-ekonomist 1Tx1= 3

1

T-teorije (cijeli odjel-1 sat) 1Vx0=

V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 5

sat vjezbi)
3. Osnove turizma-ekonomist 2x2=4 4
4. Upravljanje prodajom-ekonomist 1Tx2= 6

2

T-teorije (cijeli odjel-1 sat) e

V-vjezbi (dvije skupine u odjelu, sa svakom 1 4

sat vjezbi)
8. Marketing usluga-ekonomist 2x2=4 4
6. Latinski jezik-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4
7. Uvod u knjigovodstvo-poslovni tajnik 2x1=2 | 2x1=2 4

Ukupno: 8 6 8 6 28
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5.2. Izvedbeni Plan rada po razrednim odjelima u ¥kolskoj godini 2022./2023.

OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist

RAZREDNI ODJEL: 1.A RAZREDNICA: Jadranka Todorovié¢
. Godi3nji broj sati
-Red T’?Q%F;%VENTI ::::i L polu- | ILpolu | Ukup NASTAVNICI
broj sati_ | godiSte | godilte | no
1 Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Zoran Serti¢
z Engleski jezik 3 45 60 105 | Lucija Dianezevi¢
3. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢
4, Vjeronauk* 1 15 20 35 | Marija Matanovié¢
Etika* 1 15 20 35 | Zoran Serti¢
Geografija 2 30 40 70 | Dalibor Brdari¢
6. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobrani¢
kultura
7. Matematika 3 45 60 105 | Zlatka Korosec
8. Kemija 2 30 40 70 | Hrvoje Blazanovi¢
9. Biologija 2 30 40 70 | Marina Tetkov
10. | Osnove ekonomije 2 30 40 70 | Jadranka Todorovié
11. | Poslovne komunikacije** 2 30 40 70 | Vesna Zivkovi¢
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35

r 1+1 15+15 20+20) | 35+35
1 +1 sat vjezbi) ) ‘ ) )

12. | Osnove radunovodstva** 2 30 40 70 | Ana Marija Zuti¢

(1 sat teorije (1 (15 (20 (35

e 1+1 15+15) | 20+20) | 35+35
1 +1 sat vjezbi) : ) : )

13. | Poduzetnistvo** 2 30 40 70 | Ana Marija Zuti¢

(1 sat teorije (1 (15 (20 (35

Y 1+1 15+15 20+20) | 35+35
1 +1 sat vjezbi) ) ) ) )

14. | Informatika*** > 30 40 70 | Tatjana Begi¢ Grgurac
(2+2) | (30+30) | (40+40) | (70+70




2+2 sata vjezbi

15. | IZBORNI PREDMET:

Globalno poslovno
okruZenje**
(1 sat teorije

1 +1 sat vjezbi)

Ines Caran

2 30 40 70
(20 (35
( (15
20+20) | 35+35)
1+1) | 15+15)

UKUPNO SATI

32 480 640 | 1120

*ucenici se spajaju u grupu sa uéenicima 1.b odjela
/**/ predmeti sa 1 satom teorije(cijeli odjel) i 1 satom vjeZbi po skupini(dvije skupine)

* %k %k

1. POLUGODISTE

JESENSKI ODMOR

ZIMSKI ODMOR - prvi dio

S 15 radnih tjedana
ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana

predmet sa 2 sata vjezbi po skupini(dvije skupine)

od 05.09.2022. do 23.12.2022.
od 09.01.2023. do 21.06.2023.
od 31.10.2022. do 01.11.2022.
od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara

Bozié

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifaSisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist
RAZREDNI ODJEL: 1.B

RAZREDNICA: Vesna Zivkovi¢

Godisnji broj sati

Red. NASTAVNI Tjed
broj PREDMET broj |, NASTAVNICI
. . polu- | ILpolu | Ukup
satl godiSte | godifte | no
1. Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Zoran Serti¢
2
Engleski jezik 3 45 60 105 | Anita Ignath
Njemacki jezik* 3 45 60 105 | Sonja Simek Cvitkovi¢
3. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢
4. Vjeronauk** 1 15 20 35 | Marija Matanovi¢
Etika** 1 15 20 35 | Zoran Sertié
5. Geografija 2 30 40 70 | Dalibor Brdari¢
6. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobrani¢
kultura
7. Matematika 3 45 60 105 | Zlatka Korosec
8. Kemija 2 30 40 70 | Hrvoje Blazanovié¢
9, Biologija 2 30 40 70 | Marina Tetkov
10. | Osnove ekonomije 2 30 40 70 | Vesna Zivkovi¢
11. | Poslovne komunikacije*** 2 30 40 70 | Vesna Zivkovi¢
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35
{ 41 sat-viehi} 1+1) | 15+15) | 20420) | 35+35)
12. | Osnove racunovodstva*** P 30 40 70 | Janko Aluga
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35
i +1.satviebi) 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35)
13. | PoduzetniStvo*** 2 30 40 70 | Janko Aluga
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35
1 +1 sat viezbi) 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35)
14. | Informatika**** 2 30 40 70 | Tatjana Begi¢ Grgurac
15. | ZBORNI PREDMET: )
Obiteljski posao*** 2 30 40 70 | Vesna Zivkovié¢
(1 sat teorije 20
. (1 (15 (35
1 +1 sat vjeZbi) 1) | 1se1sy | 2020 | 35i3s)
UKUPNO SATI 32 480 640 | 1120
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*Ucenici se spajaju sa |.c razredom. Njemacki uce 3 ucenika

** Ucenici se spajaju u grupe sa u¢enicima |.a razreda

**%/ Predmeti sa 1 satom teorije(cijeli odjel) i 1 satom vjezbi po skupini(2 skupine)
*¥*%* Predmet sa 2 sata vjezbi po skupini (2 skupine)

I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana

od 05.09.2022. do 23.12.2022.

II.POLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.

LJETNI ODMOR:

DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

od 23.06.2023. do 31.08.2023.

Dan svih svetih

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na
Zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Poslovni tajnik

RAZREDNI ODJEL: 1. C

RAZREDNICA: Ines Caran

Godisnji broj sati

e, NASTAVNI Tied. [
broj PREDMET broj |poh- | Mpoln | Ukap NASTAVNICI
sati godilte | godiste
L. Hrvatski jezik -+ 60 80 140 | Anika Lackovié
. Hrvatski poslovni jezik 2 30 40 70 | Anika Lackovié¢

3. Engleski jezik -1. jezik 3 45 60 105 | Anita Ignath
Njemacki jezik-1. jezik* 3 45 60 105 | Sonja Simek Cvitkovi¢
Njemacki jezik-2. jezik Sonja Simek Cvitkovié

4. 2 30 40 70
Spanjolski jezik, 2. jezik** 2 30 40 70 | Maja Horvatinovi¢

Matijevi¢

5. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢

6. Vjeronauk 1 15 20 35 | Marija Matanovié¢
Etika 1 15 20 35 | Zoran Sertié

7 Zemljopis 2 30 40 70 | Dalibor Brdari¢

8. Biologija s ekologijom 2 30 40 70 | Marina Tetkov

9. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobranié
kultura

10. | Matematika 2 30 40 70 | Domagoj Bobinac

11. | Informatika i informati¢ki 3 45 60 105 | Tatjana Begi¢ Grgurat
poslovni sustavi

12. | Kompjutorska daktilografija - 60 80 140 | Ivan Milatovié

13. | ZBORNI PREDMET:
Latinski jezik 2 30 40 70 | Nives Pantar
UKUPNO SATI 31 | 465 | 620 | 1085

* ucenici se spajaju sa 1.b. Njemacki u¢i 1 u¢enik

** uéenici se spajaju sa 3.c

I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana
ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana

JESENSKI ODMOR

ZIMSKI ODMOR - prvi dio
drugi dio

PROLJETNI ODMOR

LJETNI ODMOR:

od 05.09.2022. do 23.12.2022.
od 09.01.2023. do 21.06.2023.
od 31.10.2022. do 01.11.2022.
od 27.12.2022. do 05.01. 2023.
od 20.02.2023. do 24.02.2023.
od 06.04.2023. do 14.04.2023.
od 23.06.2023. do 31.08.2023.
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DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na

Zrtvu Vukovara
Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja
Uskrs

Uskrsni ponedjeljak
Praznik rada

Dan drzavnosti
Tijelovo

Dan antifasisti¢ke borbe

Dan pobjede 1 domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih

branitelja
Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist

RAZREDNI ODJEL: 2. A

RAZREDNICA: Anika Lackovié

Godisnji broj sati

Red NASTAVNI Tjed
. . NASTAVNICI
broj PREDMET broj | 1. polu | ILpolu- | Ukup
sati_ | godite | godiSte | no
1. Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Anika Lackovi¢
2 Engleski jezik 3 45 60 105 | Maja Horvatinovi¢
Matijevic¢
3. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢
4. Vjeronauk 1 15 20 35 | Marija Matanovi¢
Vjeronauk-islamski Alen Crnki¢
3. Geografija 2 30 40 70 | Dalibor Brdarié
6. Tjelesna i zdravstvena kult. 2 30 40 70 | Darijo Rado$
T Matematika 3 45 60 105 | Domagoj Bobinac
8. Osnove ekonomije 2 30 40 70 | Bojana Kovacevié¢
9. Poslovne komunikacije* 2 30 40 70 | Sanja Dvornekovié¢ Tomsi¢
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35
g 3
1 +1 sat Vjeibl) 1+1) 15+15) 20+20) 35+35
10. | Racunovodstvo troskova i 3 45 60 105 | Ana Marija Zuti¢
imovine** 2 (30 (40 (70
(2 sata teorije 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35
1 +1 sat vjeZbi)
11. | Poduzetni$tvo** 3 45 60 105 | Sanja Dvornekovi¢ Tomsié
(2 sata teorije 2 (30 (40 (70
{1 satviezti 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35
12. | Drustveno odgovorno 2 30 40 70 | Ines Caran
poslovanje
13. | Informatika*** 2 30 40 70 | Tatjana Begi¢ Grgurad
2+2 sata vjezbi (2+2) | (3043 | (40+40) | (70+
0) 70)
14. | [ZBORNI PREDMET:
Osnove turizma 2 30 40 70 | Jadranka Todorovié
UKUPNO SATI 32 480 640 | 1120

Vjeronauk-islamski, uéi jedna uéenica, izvan $kole
*Predmet se izvodi kroz jedan sat teorije sa cijelim razredom, te po 1 sat vjezbi sa skupinom od 10 do 14

ucenika

** Predmet se izvodi kroz 2 sata teorije sa cijelim razredom i po 1 sat vjezbi u dvije skupine u¢enika
*** Predmet se izvodi u dvije skupine, sa po 2 sata vjezbi tjedno
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I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana

od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.

LJETNI ODMOR:

DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Eetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

od 23.06.2023. do 31.08.2023.

Dan svih svetih

Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisti¢ke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist
RAZREDNI ODJEL: 2.B

RAZREDNIK: Janko Aluga

Godisnji broj sati

Red NASTAVNI Tjed
. ; NASTAVNICI
broj PREDMET broj | 1. polu | ILpolu- | Ukup
sati__ | godiste | godiSte | no
1. Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Zoran Sertié¢
2. Engleski jezik Maja Horvatinovié¢
3 45 60 105 | Matijevi¢
3. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢
4. Vjeronauk* 1 15 20 35 | Marija Matanovié
Etika* 1 15 20 35 | Zoran Sertié
3 Geografija Z 30 40 70 | Dalibor Brdarié
6. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobrani¢
kultura
T Matematika 3 45 60 105 | Domagoj Bobinac
8. Osnove ekonomije 2 30 40 70 | Dijana Blumschein Zgurié
9. Poslovne komunikacije** 2 30 40 70 | Bojana Kovacevié
(1 sat teorije (1 (15 (20 (35
i 41 st vieahl) 1+1) | 15+15) | 20420) | 35+35
10. | Racunovodstvo troskova i 3 45 60 105 | Janko Aluga
imovine*** (2 (30 (40 (70
(2 sata teorije 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35
1 +1 sat vjezbi)
11. | Poduzetni§tvo*** 3 45 60 105 | Sanja Dvornekovi¢ Tomsié
(2 sata teorije (2 (30 (40 (70
I 1 st i) 1+1) | 15+15) | 20+20) | 35435
12. | Drustveno odgovorno 2 30 40 70 | Aleksandra Panci¢
poslovanje
13. | Informatika**** 2 30 40 70 | Tatjana Begi¢ Grguraé
2+2 sata vjezbi (2+2) | (30+3 | (40+40) | (70+
0) 70)
14. | IZBORNI PREDMET:
Osnove turizma 2 30 40 70 | Jadranka Todorovié
UKUPNO SATI 32 480 640 1120

*Utenici se spajaju sa 2.c razredom na satovima etike i vjeronauka
** Sat teorije izvodi se sa cijelim razredom, a po jedan sat vjezbi u dvije skupine uenika
*** Dva sata teorije sa cijelim razredom i jedan sat vjezbi sa po dvije skupine ugenika

*kkk

predmet se izvodi u obliku vjezbi sa dvije skupine u€enika po dva sata tjedno
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I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.

JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.

ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.
drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.

PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.

LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.

DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak) Dan svih svetih

18.11.2022. (petak) Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na

zrtvu Vukovara

25.12.2022.(nedjelja) Bozi¢

26.12.2022.(ponedjeljak) Sveti Stjepan

01.01.2023.(nedjelja) Nova godina

06.01.2023. (petak) Sveta tri kralja

09.04.2023. (nedjelja) Uskrs

10.04.2023.(ponedjeljak) Uskrsni ponedjeljak

01.05.2023.(nedjelja) Praznik rada

30.05.2023.(utorak) Dan drzavnosti

08.06.2023. (Cetvrtak) Tijelovo

22.06.2023. (Cetvrtak) Dan antifa$isticke borbe

05.08.2023. (subota) Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih

branitelja

15.08.2023.(utorak) Velika Gospa



OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Poslovni tajnik

RAZREDNI ODJEL: 2. C

RAZREDNIK: Bojana Kovacdevié¢

Godisnji broj sati

Red. NASTAVNI Tjed
broj .| L NASTAVNICI
-t PREDMET broj | ipolu- | ILpolu | Ukup
sati godilte | godilte

L. Hrvatski jezik 4 60 80 140 | Zoran Sertié¢

2. Engleski jezik -1.jezik 3 45 60 105 | Lucija Dianezevié
Njemagki jezik-1.jezik* 3 45 60 | 105 | Sonja Simek Cvitkovi¢
Njemacki jezik-2.j. Sonja Simek Cvitkovi¢
-pocetni 2 30 40 70

3. Spanjolski jezik-2.jez. 2 30 40 70 | Maja Horvatinovi¢
pocetni Matijevié¢

5. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasi¢

6. Vjeronauk** 1 15 20 35 | Marija Matanovié
Etika** 1 15 20 35 | Zoran Serti¢

7. Zemljopis 2 30 40 70 | Dalibor Brdari¢

8. Biologija s ekologijom 2 30 40 70 | Marina Tetkov

9. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobranié
kultura

10. Matematika 2 30 40 70 | Domagoj Bobinac

11. Informatika i informatic¢ki 30 40 70 | Tatjana Begi¢ Grgurac
poslovni sustavi

12. Kompjutorska daktilografija 4 60 80 140 | Bojana Kovacevié¢

13. Uvod u drZzavu i pravo 2 30 40 70 | Ines Caran

14. Poslovna psihologija 2 30 40 70 | Kristina Tavra

14. I[ZBORNI PREDMET:
Latinski jezik 2 30 40 70 | Nives Pantar
UKUPNO SATI ** 32 480 640 1120

*Njemacki uéi 1 uCenik i spaja se sa 4.a (2 uenika)
**UCenici se spajaju u grupe sa 2.b razredom
** Fondu teorijske nastave dodaje se stru¢na praksa. Uéenici imaju obvezu obavljanja stru¢ne
prakse od 40 sati.
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I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.
ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.

JESENSKI ODMOR

ZIMSKI ODMOR - prvi dio

od 31.10.2022. do 01.11.2022.
od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
Zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifaSisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist
RAZREDNI ODJEL: 3.A

RAZREDNICA: Marija Matanovié

Red. Tjed Godisnji broj sati
broj NASTAVNI broj
PREDMET sati | L polu- | ILpolu- | Ukup- NASTAVNICI
godiste godiste no
1. Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Zoran Serti¢
2. Engleski jezik 3 45 60 105 | Maja Horvatinovi¢
Matijevié
3. Vjeronauk* 1 15 20 35 | Marija Matanovié
Etika* 1 15 20 35 | Zoran Serti¢
4. Geografija 2 30 40 70 | Dalibor Brdari¢
5. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Darijo Rado§
kultura
6. Matematika 3 45 60 105 | Zlatka Koro3ec
7. Osnove ekonomije 2 30 40 70 | Aleksandra Pancié
8. Statistika** 2 30 40 70 Dijana Blumschein
(1 (15 (20 35 | Zguri¢
1+1) 15+15) 20+20) 35+35)
9. Komunikacijsko 2 30 40 70 Dijana Blumschein
prezentacijske vjestine** a1 (15 (20 (35 Zguri¢
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
10. Racunovodstvo proizvodnje 3 45 60 105 | Ana Marija Zutié
1 trgovine*** 2 30 (40 (70
1+1) 15+15) 20+20) 35+35)
1. Marketing** 2 30 40 70 | Jadranka Todorovi¢
(1 (15 (20 (35
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
12. Bankarstvo i osiguranje*** 3 45 60 105 | Sanja Dvornekovi¢
2 (30 (20 (35 Tomsié
1+1) | 15+15) | 20+20) | 35+35)
13. Vjezbenicka tvrtka**** 242 | 30+30 | 40+40 | 70+70 | Jadranka Todorovi¢
Vesna Zivkovié
14. I[ZBORNI PREDMET:
Upravljanje prodajom — 2 30 40 70 | Aleksandra Pancic
[ZBORNI** (1 (15 20 (35
1+1) 15+15) 20+20) 35+35)
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UKUPNO SATI

32 480 640 1120

*Razred se spaja na nastavi vjeronauka i etike sa 3.b, u grupama
**Razred se dijeli u dvije skupine na vjezbama. Jedan sat teorije sa cijelim razredom i po sat vjezbi u

dvije skupine.

*¥* dva sata teorije sa cijelim razredom i po jedan sat vjezbi u dvije skupine
****dva sata po skupini, skupina A Jadranka Todorovi¢, skupina B Vesna Zivkovié

I. POLUGODISTE

JESENSKI ODMOR

ZIMSKI ODMOR - prvi dio

> 15 radnih tjedana
IILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana

od 05.09.2022. do 23.12.2022.
od 09.01.2023. do 21.06.2023.
od 31.10.2022. do 01.11.2022.
od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (¢etvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
Zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist

RAZREDNI ODJEL: 3.B

RAZREDNICA: Helena Dobranié

Red. Tjed Godisnji broj sati
broj NASTAVNI broj
PREDMET sati L polu- | ILpolu- | Ukup- NASTAVNICI
godiste godiSte no
L. Hrvatski jezik 3 45 60 105 | Lucija Dianezevié
2. Engleski jezik 3 45 60 105 | Anita Ignath
Njemacki jezik 3 45 60 105 | Sonja Simek Cvitkovié
3. Vjeronauk* 1 15 20 35 | Marija Matanovié
Etika* 1 15 20 35 Zoran Sertié
4. Geografija 2 30 40 70 | Dalibor Brdarié¢
5. Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobranié¢
kultura
6. Matematika 3 45 60 105 | Zlatka Korosec
7. Osnove ekonomije 2 30 40 70 Aleksandra Pancié
8. Statistika** 2 30 40 70 | Aleksandra Pancié
(1 (15 (20 (35
1+1) 15+15) 20+20) 35+35)
9. Komunikacijsko 2 30 40 70 Sanja Dvornekovi¢
prezentacijske vjestine** (1 (15 (20 (35 | Tomsié
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
10. Racdunovodstvo proizvodnje 3 45 60 105 | Bojana Kovadevié
1 trgovine*** 2 (30 (40 (70
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
11. Marketing** 2 30 40 70 | Jadranka Todorovi¢
(1 (15 (20 (35
1+1) 15+15) 20420) 35+35)
12. Bankarstvo i osiguranje*** 3 45 60 105 | Dijana Blumschein
2 (30 (40 (70 Zguric¢
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
13. Vjezbenicka tvrtka**** 242 | 30+30 | 40+40 | 70+70 | Jadranka Todorovi¢
Vesna Zivkovié
14. [ZBORNI PREDMET: )
Upravljanje prodajom** 2 30 40 70 Vesna Zivkovié
(1 (15 (20 (35
1+1) | 15+15) 20+20) | 35+35)
UKUPNO SATI 32 480 640 1120

*Razred se spaja na nastavi vjeronauka i etike sa 3.a razredom.
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**Razred se dijeli u dvije skupine na vjezbama. Jedan sat teorije sa cijelim razredom i po sat vjezbi u
dvije skupine.

*** dva sata teorije sa cijelim razredom i po jedan sat vjeZzbi u dvije skupine

****dva sata po skupini, skupina A Jadranka Todorovié, skupina B Vesna Zivkovié

I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.

JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.

ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.
drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.

PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.

LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.

DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak) Dan svih svetih

18.11.2022. (petak) Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na

Zrtvu Vukovara

25.12.2022.(nedjelja) Bozi¢

26.12.2022.(ponedjeljak) Sveti Stjepan

01.01.2023.(nedjelja) Nova godina

06.01.2023. (petak) Sveta tri kralja

09.04.2023. (nedjelja) Uskrs

10.04.2023.(ponedjeljak) Uskrsni ponedjeljak

01.05.2023.(nedjelja) Praznik rada

30.05.2023.(utorak) Dan drzavnosti

08.06.2023. (Eetvrtak) Tijelovo

22.06.2023. (Cetvrtak) Dan antifasisti¢ke borbe

05.08.2023. (subota) Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih

branitelja

15.08.2023.(utorak) Velika Gospa



OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Poslovni tajnik
RAZREDNI ODJEL: 3.C

RAZREDNICA: Ivan Milatovié¢

Red. Tjed Godisnji broj sati
broj NASTAVNI broj
PREDMET sati | L polu- | ILpolu- | Ukup- NASTAVNICI
godiste godiste no

1. Hrvatski jezik - 60 80 140 | Anika Lackovié¢

2. Engleski jezik-1.str.j. 3 45 60 105 | Lucija Dianezevié¢
Njemacki jezik-2.str.j. 2 30 40 70 | Sonja Simek Cvitkovi¢
-pocetni
Spanjolski jezik-2.str.jez.- 2 30 40 70 Maja Horvatinovi¢
pocetni* Matijevic¢

3. Vjeronauk 1 15 20 35 | Marija Matanovi¢
Etika 1 15 20 35 Zoran Serti¢

4, Tjelesna i zdravstvena 2 30 40 70 | Helena Dobrani¢
kultura

5. Matematika 2 30 40 70 | Novi nastavnik

6. Povijest 2 30 40 70 | Silvija Dolibasié

T Informatika i inf.posl.sust. 2 30 40 70 | Ivan Milatovic¢

8. Tehnike komuniciranja 2 30 40 70 | Bojana Kovacevié¢

0. Sociologija 2 30 40 70 | Marin Fran

10. | Osnove poduzetni$tva i 2 30 40 70 | Aleksandra Panc¢ic¢
menadZmenta

11. | Trgovacko pravo 2 30 40 70 Ines Caran

12. | Kompjutorska daktilografija
s uredskim praktikumom 3 45 60 105 | Bojana Kovacevié¢

13. | Tajnic¢ko poslovanje 2 30 40 70 Ines Caran

14. | IZBORNI PREDMET: 7 30 40 70 Ana Marija Zuti¢
Uvod u knjigovodstvo
UKUPNO SATI 33 495 660 1155

*ucenici se spajaju sa 1.c razredom ( 1.c 7 uenika + 3.c 2 u€enika)

Fondu teorijske nastave dodaje se stu¢na praksa od 40 sati koju su u¢enici duzni obaviti do kraja kolske godine.
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I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.

LJETNI ODMOR:

DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Eetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

od 23.06.2023. do 31.08.2023.

Dan svih svetih

Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na
Zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisti¢ke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist

RAZREDNI ODJEL: 4.A

RAZREDNICA: Maja Horvatinovié¢ Matijevié¢

Godisnji broj sati

Red. NASTAVNI Tjed.
broj PREDMET broj L. pt?ju- IL.polu | Ukup- NASTAVNICI
; godiste | - no
sati oy
godiste
1. Hrvatski jezik 3 45 51 96 Anika Lackovi¢
2. Engleski jezik 3 45 51 96 Maja Horvatinovi¢
Matijevi¢
3. Vjeronauk 1 15 17 32 Marija Matanovié
4. Geografija s 30 34 64 Dalibor Brdarié
3. Tjelesna i zdravstvena 2 30 34 64 Helena Dobrani¢
kultura
6. Matematika 3 45 51 96 Domagoj Bobinac
7. Osnove ekonomije 2 30 34 64 Aleksandra Pancié
8. Poduzetni¢ko 4 60 68 128 | Ana Marija Zuti¢
ra¢unovodstvo
9. Marketing 2 30 34 64 Jadranka Todorovié
10. Bankarstvo 1 osiguranje 9/ 30 34 64 Janko Aluga
11. Trziste kapitala 2 30 34 64 Dijana Blumschein
Zguri¢
12. Vjezbenicka tvrtka* 2+2 | 30430 | 34+34 | 64+64 | Sanja Dvornekovié
Tomsi¢
Dijana Blumschein
Zguri¢
13. Pravno okruzenje 2 30 34 64 Ines Caran
poslovanja
14. [ZBORNI PREDMET:
Marketing usluga 2 30 34 64 Jadranka Todorovié
UKUPNO SATI 32 480 544 1024

*razred se dijeli u dvije skupine, prva skupina- Sanja Dvornekovi¢ Tomsi¢, druga

skupina-Dijana Blumschein Zgurié
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. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022.do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Eetvrtak)
22.06.2023. (Eetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifaSisticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Ekonomist
RAZREDNI ODJEL: 4.B

RAZREDNICA: Lucija Dianezevi¢

Godisnji broj sati

E:(‘)’j' ERET e ::;1 L polu- [ TLpolu [ Ukup- | NASTAVNICI
aatl godiste | - no
godiste
L. Hrvatski jezik 3 45 51 96 Anika Lackovié
2 Engleski jezik 3 45 51 96 Lucija Dianezevié
3. Vjeronauk* 1 15 17 32 Marija Matanovié
Etika* 1 15 17 32 Zoran Serti¢
4. Geografija 2 30 34 64 Dalibor Brdari¢
5. Tjelesna i zdravstvena 2 30 34 64 Helena Dobranié
kultura
6. Matematika 3 45 51 96 Domagoj Bobinac
b Osnove ekonomije 2 30 34 64 Aleksandra Panéié
8. Poduzetnicko 4 60 68 128 Janko Aluga
ratunovodstvo
9. Marketing 2 30 34 64 Tatjana Begi¢ Grguraé
10. | Bankarstvo i osiguranje 2 30 34 64 Janko Aluga
11. | Trziste kapitala 2 30 34 64 Dijana Blumschein
Zgurié
Sanja Dvornekovié
12. | Vjezbenicka tvrtka** 2t 30430 | 34+34 | 64+64 | Tomsic
Dijana Blumschein
Zgurié
13. | Pravno okruZenje 2 30 34 64 Ines Caran
poslovanja
14. | IZBORNI PREDMET:
Analiza financijskih 2 30 34 64 Janko Aluga
izvjestaja
UKUPNO SATI 32 480 544 1024

* Ucenici se spajaju sa 4.c razrednim odjelom.

** Odjel se dijeli u dvije grupe , prva grupa-Sanja Dvornekovi¢ Tomsi¢, druga grupa-Dijana Blumschein
Zguri¢
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I. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (&etvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifaSisti¢ke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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OBRAZOVNI SEKTOR: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
STRUKOVNA KVALIFIKACIJA/ZANIMANJE: Poslovni tajnik

RAZREDNI ODJEL: 4.C

RAZREDNIK: Zlatka KoroSec

Red. Tjed Godi3nji broj sati
broj NASTAVNI broj
PREDMET sati | L polu- | ILpolu- | Ukup- NASTAVNICI
godiste godiste no
L, Hrvatski jezik 4 60 68 128 | Anika Lackovié
2 Engleski jezik-1.str.j. 3 45 51 96 Maja Horvatinovi¢
Matijevi¢
Njemacki jezik-2.st.j.-
pocetni 2 30 34 64 )
Sonja Simek Cvitkovié
2. Vjeronauk* 15 17 32 | Marija Matanovié¢
Etika* 15 17 32 Zoran Serti¢
Vjeronauk-islamski Alen Crnkié
4. Tjelesna i zdravstvena 2 30 34 64 Helena Dobrani¢
kultura
6. Informatika i inf.posl.sust. 3 45 51 96 Ivan Milatovi¢
7. Tehnike komuniciranja 2 30 34 64 | Aleksandra Panci¢
8. Ustavni ustroj Republike 2 30 34 64 | Ines Caran
Hrvatske
9. Osnove poduzetnistva i 2 30 34 64 | Aleksandra Pancié
menadZmenta
10. | Radno pravo 3 45 51 96 | Ines Caran
11. | Kompjutorska daktilografija
s uredskim praktikumom 3 45 51 96 | Ivan Milatovié
12. | Tajniko poslovanje 2 30 34 64 | Bojana Kovacevi¢
13.
[ZBORNI PREDMET:
Uvod u knjigovodstvo 2 30 34 64 Ana Marija Zuti¢
UKUPNO SATI 31 465 527 992

* Utenici se na nastavi vieronauka i etike spajaju sa 4.c razredom.

Fondu teorijske nastave dodaje se stu¢na praksa od 80 sati koju su u&enici duzni obaviti do kraja nastavne godine.
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. POLUGODISTE 15 radnih tjedana od 05.09.2022. do 23.12.2022.

ILPOLUGODISTE 20 radnih tjedana od 09.01.2023. do 21.06.2023.
JESENSKI ODMOR od 31.10.2022. do 01.11.2022.
ZIMSKI ODMOR - prvi dio od 27.12.2022. do 05.01. 2023.

drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
PROLJETNI ODMOR od 06.04.2023. do 14.04.2023.
LJETNI ODMOR: od 23.06.2023. do 31.08.2023.
DRZAVNI PRAZNICI:

01.11.2022.(utorak)
18.11.2022. (petak)

25.12.2022.(nedjelja)
26.12.2022.(ponedjeljak)
01.01.2023.(nedjelja)
06.01.2023. (petak)
09.04.2023. (nedjelja)
10.04.2023.(ponedjeljak)
01.05.2023.(nedjelja)
30.05.2023.(utorak)
08.06.2023. (Cetvrtak)
22.06.2023. (Cetvrtak)
05.08.2023. (subota)

15.08.2023.(utorak)

Dan svih svetih

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
Zrtvu Vukovara

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifa$isticke borbe
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

Velika Gospa
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6. GODISNJI KALENDAR RADA
6.1. Trajanje polugodista:

Prvo polugodiste zapodinje 5. rujna 2022., a zavrSava 23. prosinca 2022,

Traje ukupno 77 radnih dana u 17 nastavnih tjedana za uéenike 1., II., IIL. i IV. razreda.

Drugo polugodiste zapocinje 9. sije¢nja 2023. i zavrsava 21. lipnja 2023. za ucenike 1., IL. i III.
razreda i traje 100 radnih dana u 23 nastavnih tjedana.

Ukupno ¢e biti 177 radnih dana u 38 nastavnih tjedana.

Za ucenike IV. razreda drugo polugodiste zapocinje 9. sije¢nja 2023. i zavr$ava 26. svibnja
2023., te traje 18 nastavnih tjedana, odnosno ukupno u nastavnoj godini 162 nastavna dana u
34 nastavna tjedna.

Petak, 6.10.2022. bit ¢e radni dan posvecen obiljezavanju Dana $kole.

Sukladno odluci MZO od 2. svibnja 2022. odmor za uéenike bit ¢e u razdoblju:

Jesenski odmor od 31.10.2022. do 01.11.2022.
Zimski odmor-prvi di od 27.12.2022. do 05.01.2023.
Zimski odmor-drugi dio od 20.02.2023. do 24.02.2023.
Proljetni odmor: od 06.04.2023. do 14.04.2023.
Ljetni odmor: od 22.06.2023. do 31.08.2023., osim za u€enike koji polazu

predmetni, razredni, popravni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju obranu zavr$nog rada ili
ispite drzavne mature ili se upucuju na struénu praksu i dopunski rad.

Stru¢na praksa

Po nastavnom planu ué€enici u zanimanju ekonomist nemaju struénu praksu. U¢enici u
zanimanju poslovni tajnik dobivaju stué¢nu praksu u drugom razredu u trajanju od 40 sati.
Stru¢nu praksu od 40 sati ucenici 2. razreda (2.c) ¢e obavljati nakon zavrsetka nastavne godine,
za vrijeme ljetnih praznika, uéenici 3.c razreda bit ¢e upuéeni na obavljanje stru¢ne prakse od 40
sati za vrijeme zimskog odmora, a ucenici 4.c razreda obavit ¢e praksu pod zimskim (40 sati) i
proljetnim praznicima (40 sati). Ukoliko se ne uspije organizirati praksa za sve ucenike u
planiranim terminima, ucenici ¢e odraditi stru¢nu praksu nakon zavrietka nastavne godine,
tijekom ljetnih praznika. Ucenici 2.c imat ¢e tijekom nastavne godine 16 sati predavanja iz
zaStite na radu te moraju zadovoljiti na pisanoj provjeri znanja, nekon ¢ega ¢e dobiti uvjerenje
Skole o obuci iz zastite na radu $to im je uvjet da bi mogli biti upuceni na obavljanje struéne
prakse.

Rokovi dopunskog rada i popravnih ispita:

Dopunski rad za ucenike 4. razreda od 31.05. do 02.06.2023.
Dopunski rad za u€enike 1., 2. i 3. razreda od 26.06. do 30.06.2023.
Prijave za popravni rok za ucenike 1., 2., 3., 1 4. razreda od 17.08. do 18.08.2023.
Popravni rok za ucenike 1., 2., 3., i 4. razreda od 21.08. do 24.08.2023.

Upisi uéenika:

Rokove upisa u I. razred odredit ¢e Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.
Upisi u II. III. 1 IV. razred bit ¢e 25.08.2023. U sluéaju $kolskih ekskurzija krajem kolovoza,
ucenici su se duZni upisati u IV. razred prije odlaska na put.
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6.2.Kalendar po mjesecima i aktivnostima:

06. rujna 2022.

- pocetak nastave u sk.god.2022./2023.

19. rujna 2022.

-1.sjednica Nastavnickog vijeca

29. rujna 2022.

-2. sjednica Nastavnitkog vijeéa

07. listopada 2022,

- Dan 8kole

11. listopada 2022.

-sjednica Prosudbenog odbora za izradu zavrinog rada u
zanimanju ekonomist i Prosudbenog odbora u zanimanju poslovni
tajnik

27.128. listopada 2022.

- sjednice Razrednih vijeca i sjednica Nastavni¢kog vijeca

l.studenoga 2021 .

-Svi sveti — blagdan RH

31.10.-01.studenoga 2022.

-jesenski odmor ucenika

u studenom 2022.

-obiljezavanje Europskog tjedna strukovnog obrazovanja

14. studenoga 2022.

-sjednica Povjerenstva za provedbu drzavne mature i
Prosudbenih odbora za izradu i obranu zavrinoga rada

Zadnji tjedan studenog 2022.

-.sjednica Nastavni¢kog vijeca

01.12.2022.-15.02.2023.

-prijava ispita drzavne mature u ljetnom roku

23. prosinca 2022.

-zavr$etak nastave u 1.polugodistu

od 27.12. 2022. do 05.01.2023.

-prvi dio zimskog odmora za uenike

25.1i 26. prosinca 2021.

-Bozic i Sv. Stjepan

29. prosinca 2022.

-sjednice Razrednih vijeca
- sjednica Nastavni¢kog vijeca

kraj prosinca- pocetak sije¢nja

-inventura

0l.sijecnja 2023. -Nova godina
06.sijecnja 2023. -Sveta tri kralja — blagdan RH
9.sije¢nja 2023. -pocetak nastave u 2. polugodistu

Sijecanj 2023.

-sjednica Prosudbenog odbora

od sije¢nja do travnja 2023.

-natjecanje u¢enika u op¢eobrazovnim predmetima i stru¢nim
predmetima, sportska natjecanja, smotra Lidrano

od sije¢nja do svibnja 2023.

-lzradba zavr$nog rada ucenika

kraj sije¢nja 2023.

-sjednica Nastavnickog vijeca

od 20. do 24. 02. 2023.

-drugi dio zimskog odmora ucenika, struéna praksa za uéenike
2.c,3.c,i 4.c razreda, program poslovni tajnik

kraj veljace 2023.

-sjednica Nastavni¢kog vijeca

do 15.03.2023.

-Prijava obrane zavrinog rada

krajem oZujka 2023.

-sjednice Razrednih vijeca
-sjednica Nastavni¢kog vijeca

od 06.04. 2023. — 14.04. 2023.

- proljetni odmor za ucenike, stru¢na praksa za ucenike 4.c
razreda, program poslovni tajnik

09. travnja 2023. -Uskrs

10. travnja 2023. -Uskr$nji ponedjeljak

17. travnja 2023. -pocetak nastave nakon proljetnog odmora u¢enika
Travanj 2023. -sjednica Nastavni¢kog vijeca

1.svibnja 2023.

-Praznik rada — praznik RH

15. svibnja 2023.

-sjednica Povjerenstava za izradbu i obranu zavr$nog rada i
Prosudbenog odbora za drzavnu maturu

26.svibnja 2023.

-zadnji dan nastave za ucenike 4.razreda

29.svibnja 2023.

-sjednice Razrednih vijeca za uéenike zavrsnih razreda i sjednica
Nastavni¢kog vijeca

29.svibnja 2023.

-predaja zavrinog rada u tajnistvo skole

30. svibnja 2023.

-Dan drzavnosti-praznik RH

31. svibnja 2023.

-sjednica Prosudbenih odbora za strukovnu maturu
-poletak ispita drzavne mature

31. svibnja 2023.

-pocetak dopunskog rada za ucenike 4. razreda
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2. lipnja 2023.

-sjednice razrednih vijeca 4. razreda nakon dopunskog rada

5. lipnja 2023.

-podjela svjedodZzbi uéenicima 4. razreda

8. lipnja 2023.

-Tijelovo-blagdan u RH

21. lipnja 2023.

-zavr$etak nastave u 2. polugodi$tu za uéenike 1.,2., i 3.razreda

22. lipnja 2023.

-Dan antifaSisticke borbe-praznik RH

23. lipnja 2023.

-sjednice Razrednih vijeéa ( za uenike prvih, drugih i tre¢ih
razreda) i sjednica Nastavni¢kog vijeca

26.-30. lipnja 2023.

- dopunski rada za ucenike 1.,2. i 3. razreda

28.lipnja 2023.

-zavrietak ispita drzavne mature u ljetnom roku

29. i 30. lipnja 2023.

-obrana zavrnog rada

30.lipnja 2023.

-sjednice razrednih vije¢a nakon odrzanog dopunskoga rada i
utvrdivanje uspjeha ucenika na dopunskome radu
-sjednica Prosudbenog odbora

3. srpnja 2023.

-podjela svjedodzbi uenicima 1., 2. i 3. razreda koji su s
uspjehom zavrsili nastavnu godinu

4.srpnja 2023.

-prijava obrane zavr$nog rada za jesenski rok

5.srpnja 2023.

-podjela svjedodZbi o zavr$nom radu udenicima zavrinog razreda

do 5. srpnja 2023.

-predaja zavr$nog rada mentoru na pregled za jesenski rok mature

pocetkom mjeseca srpnja 2023.

-upisi uéenika u 1.razred (ljetni rok )prema odluci MZO

7.srpnja 2023.

-sjednica Nastavnickog vijeca

12 . srpnja 2023.

- objava rezultata ispita drzavne mature u ljetnom roku

14.srpnja 2023.

-rok za prigovore na rezultate drzavne mature

17.srpnja 2023.

-kona¢na objava rezultata drzavne mature u ljetnom roku

21 .srpnja 2023.

-podjela svjedodZi o poloZenoj drzavnoj maturi u ljetnom roku

od 10.7. do 18.8.2023.

-godi3nji odmor zaposlenika

20.7.-31.7.2023. -prijava ispita drzavne mature za jesenski rok
S.kolovoza 2023. -Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja— praznik RH
15.kolovoza 2023. -Velika Gospa — blagdan RH

16.kolovoza 2023.

-pocetak ispita drzavne mature u jesenskom roku, sjednica
ispitnog povjerenstva

18. kolovoza 2023.

-prijave za popravni rok za uenike 1.2.i 3. razreda

od 21.do 24. kolovoza 2023.

-popravni rok za uéenike 1. 2. 3. i 4. razreda

22 kolovoza 2023.

-sjednica Prosudbenog odbora

24 kolovoza 2023.

-sjednice Razrednih vije¢a nakon popravnog roka

25 kolovoza 2023.

-upis uéenika u 2.1 3. i4. razred

25 kolovoza 2023.

-obrana zavrinog rada u jesenskom roku

25 kolovoza 2023.

-sjednica Prosudbenog odbora nakon obrane zavrinog rada

28 kolovoza 2023.

-Podjela svjedodzbi o zavr$nom radu, jesenski rok

31.kolovoza 2023.

-sjednica Nastavnickog vijeca,
-zavrSetak $k.god.2022./ 2023.

kolovoz 2023. -jesenski upisni rok u I.razred ( prema odluci MZO )

1. rujna 2023. -zavrSetak drzavne mature u jesenskom roku

11.rujna 2023. -objava rezultata ispita drzavne mature u jesenskom roku
13.rujna 2023. -rok za prigovore na rezultate drzavne mature

18. rujna 2023.

-kona¢na objava rezultata ispita drzavne mature u jesenskom roku

19. rujna 2023.

-podjela svjedodzbi o poloZenoj drzavnoj maturi u jesenskom
roku

NAPOMENA:Sjednice Nastavni¢kog vijeca i Razrednih vijeéa te Ispitnih povjerenstva i
Prosudbenog odbora mogu se sazivati i izvan ovog plana, prema ukazanoj potrebi
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6.3. Vremenik izradbe i obrane zavrinog rada u zanimanju ekonomist i poslovni tajnik

Tijek izbora, izradbe i obrane zavr§nog rada ROKOVI/NADNEVCI
LIETNI ROK JESENSKI ZIMSKI ROK
ROK

Predaja tema za zavrini rad ravnateljici Skole

do 17.10.2022.

Ravnateljica donosi odluku i objavljuje teme na
oglasnoj plo¢i

do 21.10.2022.

Prijava teme mentoru

do 28.10.2022.

Mentori predaju popis ucenika s odabranim
temama ravnateljici Skole

do 07.11.2022.

Objava odabranih tema i mentora na oglasnoj
plodi i poCetak izrade zavr$nog rada

11102002,

Prijava obrane zavr$nog rada

do 15.03.2023.

04.07.2023.

do 20.11.2023.

Donijeti prijedlog rada mentoru na pregled i
konzultacije:
I. konzultacije do 17.02. 2023.
I1. konzultacije do 05.04. 2023.
III. konzultacije do 18.05. 2023.

Predaja gotovog rada nastavniku mentoru na
ocjenjivanje i potpis, ¢ime se stjece uvjet za
predaju rada u tajnistvo Skole

do 18.05.2023.

24.1.25. 05. 2023,

do 05.07.2023.

do 20.12.2023.

Predaja zavr$nog rada od 02.02. -
(ocjenjenog i s potpisom mentora) 29.05.2023. 22.08.2023. 05.02.2024.
Obrana zavr$nog rada 29.130.06. 25.08.2023. 15.02.2024.

2023.
Podjela svjedodZbi o zavr$nom radu 05.07.2023. u 28.08.2023. 16.02.2024.
10.00 h

6.3.1. Izradba zavrSnog rada

Izradba zavrinog rada se sastoji od uratka koji mozZe biti projekt, pokus s elaboratom, prakti¢ni
rad s elaboratom, sloZeniji ispitni zadatak ili drugi sli¢ni uradak uskladen s nastavnim planom i
okvirnim obrazovnim programom za zanimanje Ekonomist.
Izradba za ucenike koji se obrazuju u programu Ekonomist temelji se na sadrzajima strukovnih
predmeta utvrdenih ¢lankom 4. Poslovnika o radu $kolskog prosudbenog odbora i povjerenstva
za obranu zavr$nog rada Ekonomske $kole Sisak i ¢1.8. Pravilnika o izradbi i obrani zavrinog

rada. (NN.br.118 od 30.09.2009.)
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U zanimanju Poslovni tajnik, zavr3ni rad je u€enikov uradak ¢ijom se izradom i obranom
provjeravaju, vrednuju i ocjenjjuju uéenikove strukovne kompetencije odredene razine sukladno
razini kvalifikacije koju stje¢u. To je samostalan pisani rad kojim uéenici pod vodstvom mentora
dokazuju sposobnost analiziranja i rjeSavanja prakti¢nih i/ili teorijskih problema iz strukovnih
predmeta utvrdenih ¢lankom 4. Poslovnika o radu $kolskog prosudbenog odbora i povjerenstva
za obranu zavrsnog rada Ekonomske $kole Sisak za zanimanje Poslovni tajnik.

6.4. Kalendar polaganja ispita drZavne mature ( za udenike koji se prijave ):

6.4.1. Kalendar polaganja ispita drzavne mature u ljetnom roku 2022./2023. prema
kalendaru Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje.

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023. LJETNI ROK

DATUM ISPIT
CESKI MATERINSKI JEZIK (test) u9:00 h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK(test) u 9:00 h
31. svibnj
vibnia I RPSKI MATERINSKI JEZIK (test) u 9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK —A i B (test) u 9:00 h
31.svibnja | GRCKI JEZIK u 14:00 h
CESKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
1. liphj
L SRPSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK —A i B (esej) u 9:00 h
1 Jipnja LATINSKI JEZIK-A i B u 14:00 h
ENGLESKI JEZIK A u 9:00 H
2; lipnja ENGLESKI JEZIKB u 9:00 h
NJEMACKI JEZIK A i B u 9:00 h
5lipnja | VJERONAUK u 14:00 h
ETIKA u 14:00 h
; BIOLOGIJA u9:00h
! Ilpnja SPANJOLSKI JEZIK Ai B u 14:00 h
GEOGRAFIJA u 9:00 h
Llpnis TALIJANSKI JEZIK A B u 14:00 h
POLITIKA | GOSPODARSTVO u 9:00 h
12.4p FRANCUSKI JEZIKAiB u 14:00 h
3 o LIKOVNA UMJETNOST u 9:00 h
v AP0 LOGIKA  u14:00 h
INFORMATIKA u 9:00 h
14. lipnja

POVIJEST u14:00 h
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PSIHOLOGIJA u 9:00 h

i GLAZBENA UMJETNOST u 14:00 h
FIZIKA u 9:00 h
16.lipnja FILOZOFIJA u 14:00 h
19. lipnja KEMIJA u9:00 h
19. lipnja SOCIOLOGIJA u 14:00 h
26. lipnja HRVATSKI JEZIK ( TEST + SAZETAK) u 9:00 h
27. lipnja HRVATSKI JEZIK (esej) u9:00 h
28. lipnja MATEMATIKAAiB u9:00h

PRIJAVA ISPITA : 1.12.2022.-15.2.2023.

OBJAVA REZULTATA: 12. 7. 2023.

ROK ZA PRIGOVORE: 14. 7. 2023.

OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 19. 7. 2023.
PODJELA SVJEDODZBI: 21. 7. 2023.
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6.4.2. Kalendar polaganja ispita drzavne mature u jesenskom roku 2022./2023.

prema kalendaru Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje.

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.
JESENSKI ROK

DATUM

ISPIT

16. kolovoza

ETIKA 9:00 h
LOGIKA 14:00 h

17. kolovoza

CESKI MATERINSKI JEZIK (test) u 9:00 h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (test) u9:00 h
SRPSKI MATERINSKI JEZIK (test) u9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A i B(test) u 9:00 h
GRCKI JEZIK u 14:00 h

LATINSKI JEZIK AiB u 14:00 h

18. kolovoza

CESKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
SRPSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A i B(esej) u 9:00 h
SPANJOLSKI JEZIK AiB u14:00 h

21. kolovoza

ENGLESKI JEZIKAiB u9:00 h

GEOGRAFIJA u 14:00 h

22. kolovoza

NJEMACKI JEZIKAiB u9:00 h

SOCIOLOGIJA u 14:00 h

23. kolovoza

MATEMATIKAAiB u9:00h

TALIJANSKI JEZIKAiB u14:00 h

24. kolovoza

BIOLOGIJA u 9:00 h

FRANCUSKI JEZIK AiB u 14:00 h

25. kolovoza

FIZIKA u9:00 h

FILOZOFIJA u 14:00 h

28. kolovoza

HRVATSKI JEZIK ( test + sazetak) u 9:00 h

VJERONAUK u 14:00h

29. kolovoza

HRVATSKI JEZIK (esej) u9:00 h

GLAZBENA UMJETNOST u 14:00 h

31. kolovoza

KEMIJA u 9:00 h

LIKOVNA UMJETNOST u 14:00 h

31. kolovoza

POLITIKA | GOSPODARSTVO u 9:00 h

POVIJEST u 14:00 h

l.rujna

PSIHOLOGIJA u9:00 h
INFORMATIKA u14:00 h
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PRIJAVA ISPITA: 20.7.-31.7.2023.

OBJAVA REZULTATA: 11. 9. 2023.
ROK ZA PRIGOVORE: 13. 9. 2023.

KONACNA OBJAVA REZULTATA: 18. 9. 2023.
PODJELA SVJEDODZBI: 19. 9. 2023.
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7. OKVIRNI PROGRAMI RADA SKOLE:

7.1 Program rada Nastavnickog vijeéa

MJESEC SADRZAJI NOSITELJ
Organizacija rada u novoj $kolskoj godini :
- upisni rezultati, razredni odjeli, smjene, satnica, radni tjedan; | ravnateljica, satnicar,
- redovna, izborna, dopunska i dodatna nastava; koordinator e-dnevnika
- prvi radni dan (organizacija, zadace razrednika, trajanje
nastave, roditeljski sastanci, prijevoz u¢enika) ravnateljica
- Konstituiranje Vijeca uéenika i Vijeca roditelja ravnateljica, razrednici
- udZbenici, koristenje, razmjena razrednici i knjiZzni¢arka
- izvannastavne aktivnosti, struéni aktivi, raspored sati, nastavnici, satni¢ar
- program profesionalnog informiranja uc¢enika i roditelja, rad s
darovitim uéenicima pedagog
- pedagoska dokumentacija, planiranje, programiranje i
pripremanje za nastavu ravnateljica, pedagog
- upoznavanje s Zakonom, izmjenama i dopunama Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim $kolama,
pravilnici ravnateljica
- analiza rezultata drzavne mature
= - rasprava o kurikulumu Skole ravnateljica
3 - izvjestaj o realizaciji god.programa u pro$loj kolskoj godini
= - rasprava o godi$njem planu i programu rada 3kole
- izvjestaj o izvanucdioni¢koj nastavi u protekloj $kolskoj godini | pedagog
- izvjestaj o stanju sigurnosti i provodenju preventivnih ravnateljica
programa ravnateljica
- Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ispitni koordinator
ucenika u osnovnim i srednjim $kolama, Pravilnik o kriterijima | ravnateljica,
za izricanje pedagoskih mjera, Pravilnik o izvanu€ionickoj pedagog,nastavnici
nastavi i ostali pravilnici
- Izvjedée o provedenom samovrjednovanju Skole u protekloj ravnateljica
S$kolskoj godini
-rjeSavanje zamolbi ucenika
- dopunski i razlikovni ispiti /utvrdivanje ispita za svaki pedagog i ravnateljica
pojedini sluéaj, imenovanje povjerenstava i rokovi polaganja po
potrebi) pedagog, ravnateljica
- Dan Skole - pripreme koordinatorica
ravnateljica
razrednici
nastavnici voditelji
izvannastavnih akt., svi
- Informiranje o zada¢ama Prosudbenog odbora i Povjerenstva | ravnateljica
= -Drzavna matura: kalendar, predprijava, ispitni katalog ispitni koordinator
e -Samovrednovanje Skole
Rz -imenovanje Povjerenstava za izvanu¢ioni¢ku nastavu ravnateljica
- -analiza uspjeha i izostanaka uéenika nakon sjednica razrednih | koordinatorica
vijeca ravnateljica

razrednici, nastavnici
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- Programi izleta, tematskih posjeta i ekskurzija:

ravnateljica, razrednici

E priprema i provodenje sukladno vaze¢im propisima ravnateljica, tajnica,
'E -Izmjene 1 dopune Statuta Skole pedagog
w
g - Analiza rezultata rada i realizacija nastavnog plana i
£ programa u proteklom razdoblju (uspjeh, izostanci,vladanje, ravnateljica
g izvannastavne aktivnosti, stru¢no usavriavanje)
=
- Razmatranje molbi uéenika ( prelazak iz drugih $kola do kraja
1.polugodista), dodatni rokovi, opravdano izostajanje s nastave
zbog sportskih natjecanja ili drugih izvanvangkolskih ravnateljica
E © aktivnosti, potpuno ili djelomi¢no oslobodenje nastave tjelesne
i 2 i zdravstvene kulture)
E=-1)
- Analiza realizacije nastavnih planova i programa u svezi s
opremljenos$cu Skole, kadrovskim uvjetima, strukturom uéenika
'§ 1 utvrdivanje daljnjih zadaca Ravnateljica, nastavnici
= - odabir udzbenika knjizniCarka
- -dopunski rad — utvrdivanje fonda sati po predmetima ravnateljica
- Analiza uspjeha uenika na kraju svakog obrazovnog
razdoblja i razmatranje prijedloga razrednih vijeéa, Vijeca
ucenika i Vijeca roditelja u svrhu unapredivanja odgojno- ravnateljica
g obrazovnog rada
8= £ | -dopunski rad za ucenike 4. razreda-utvrdivanje fonda sati po
S g é predmetima
= =
-Analiza suradnje s roditeljima i prijedlog mjera za pobolj$anje
. -Analiza rada Vijeca u€enika i Vijeca roditelja te razmatranje
=4 prijedloga sa sjednica vijeca ravnateljica
>§ -priprema za Dan maturanata i Maturalnu veceru razrednici
o -Stru¢no usavrsavanje nastavnika i predavanje na temu
s komunikacijskih vje$tina te rjeSavanje problema adolescentne | svi nastavnici
2 dobi koordinator Tima za
@ -Samvrednovanje $kole kvalitetu
- obrana zavr$nog rada, rezultati nastavnici
- drzavna matura, rezultati u ljetnom roku nastavnici
= - samovrednovanje Skole Povjerenstvo za kvalitetu
g i nastavnici
‘ﬁ - utvrdivanje uéenika upuéenih na dopunski rad ravnateljica,
'g - utvrdivanje uc¢enika upuéenih na popravni ispit ravnateljica
= - utvrdivanje rasporeda polaganja popravnih ispita u kolovozu | nastavnici
- -Analiza upisa u I. razred; formiranje razrednih odjela pedagog, ravnateljica
upisno povjerenstvo
N - rezultati popravnih ispitai upisa u I, I, III. i IV. razred
S - zaduZenja nastavnika u 2023./2024. 3kolskoj godini ravnateljica
= - zadace nastavnika za pocetak $k. god. 2023./2024.
=< - drzavna matura-jesenski rok
Tim za kvalitetu,
§ 3 - provodenje samovrednovanja Skole prema uputama koordinatorica
i :-g Agencije za strukovno obrazovanje Ravnateljica, nastavnici
E=I-Yi

i ostali djelatnici
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7.2 Program rada razrednih vijeéa

MJESEC SADRZAJ RAZRED NOSITELJ
listopad, - Pracenje ostvarivanja nastavnog plana i
prosinac, programa LILIILIV. razrednik/razrednica
travanj, lipanj
travanj,svibanj | - Analiza pojedina¢nog uspjeha ucenika i
lipanj uspjeh po predmetima LILIIL,IV. | razrednik/razrednica
rujan, -Prijedlozi za rad s darovitim u¢enicima
listopad 1 po -Prijedlozi za rad s u€enicima koji imaju | L,IL,IIIL.,IV.
potrebi teSkoca u usvajanju nastavnih sadrzaja razrednik/razrednica
pojedinih nastavnih predmeta te
predlaganje uéenika za dopunsku nastavu
-Razmatranje problema i pruzanje pomoc¢i
tijekom ucenicima sa zdravstvenim teskocama,
godine adolescentnim problemima, LI, IV. razrednik/razrednica
neprihvatljivim ponasanjem, socijalnim
smetnjama, problemima u ué¢enju
tijekom - Analiza uzroka pojedina¢nog izostajanja
godine s nastave, problemi opravdavanja [LILIILLIV. | razrednik/razrednica
izostanaka
svibanj - Izricanje pohvala uéenicima
lipanj, srpanj, | - Izricanje pedago$kih mjera
kolovoz - Utvrdivanje uspjeha i vladanja u¢enika | IILIII.,IV. | razrednik/razrednica
- Utvrdivanje broja u¢enika za dopunski
rad
- Utvrdivanje broja ucenika za popravni
ispit
tijekom - Analiza primjene Pravilnika o na¢inima,
godine postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnim i srednjim $kolama o | I,ILIL,IV. razrednik/razrednica
i Pravilnika o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera
tijekom
godine, lipanj, | Razmatranje priprema za drzavnu maturu IV. razrednik/razrednica
srpanyj,
kolovoz i
rujan
listopad, - Razmatranje priprema za izradbu i
travanj, obranu zavr$nog rada u ljetnom i IV. razrednik/razrednica
svibanj, lipanj | jesenskom roku
- Unapredivanje suradnje s roditeljima na
razini roditeljskih sastanaka i
tijekom individualno
godine - Analiza suradnje razrednika i u¢enika ILlEIETY. razrednik/razrednica

razrednih odjela na ostvarivanju boljih
rezultata u uéenju, vladanju, o¢uvanju
imovine, okoli$a te planiranje i
ostvarivanje zajednickih akcija i
programa kao $to su: izleti, $kolska
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| ekskurzija, zavrietak nastave [

Svako razredno vijece odrzat ¢e najmanje 4 sjednice godisnje na kojima ce se ostvariti navedeni
sadrzaji.

Po potrebi mozZe se odrzati i viSe sjednica vije¢a o ¢emu odluduje razrednik/ razrednica sukladno
odredbama Statuta i ostalih opéih akata Skole.

7.3 Programi rada strucnih vijec¢a
7.3.1 Program rada stru¢nog vije¢a nastavnika stranih jezika

Clanovi vije¢a: Maja Ivankovi¢ Polak, prof. engleskog jezika i anglistike (na porodiljskom
dopustu)
dr.sc.Sonja Simek Cvitkovié, prof. njemac¢kog jezika i knjiZevnosti i ruskog

jezika i knjiZzevnosti

Lucija Dianezevi¢, prof.hrv.jezika i knjiZevnosti i engleskog jezika i knjizevnosti
Maja Horvatinovi¢ Matijevi¢, prof. engleskog jezika i knjiZevnosti i
Spanjolskog jezika i knjizevnosti
Nives Pantar, prof. latinskog jezika i rimske knjiZevnosti i grékog jezika i gréke
knjiZevnosti
Anita Ignath, prof. engleskog jezika i knjiZzevnosti ( zamjena za prof. M.
Ivankovic)

Voditeljica: Sonja Simek Cvitkovi¢
Planirani godi$nji fond sati: 35

RUJAN - konstituiranje Vijeca i izbor voditelja

- izrada programa rada

- raspored nastavnika po odjelima-nastavnim predmetima

- raspored nastavnih sati

- izrada plana nabavke nastavnih sredstava i pomagala

- Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u
osnovnim i srednjim $kolama

- Elementi i kriteriji vrednovanja, godi$nje planiranje, vrednovanje

- udZbenici

- Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjeskolskom odgoju i obrazovanju
ucenika s teSko¢ama u razvoju

LISTOPAD - Organizacija nastave-tekuca problematika

- Osvrt na inicijalne testove provedene u prvim razredima

- Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene, ucenici s poteSkocama u
ucenju

- Obiljezavanje vaznih datuma

- Tema: Razumijevanje slusanjem u nastavi stranih jezika

STUDENI - Organizacija nastave - naglasak na vrednovanju
- Tekuca problematika
- Pracenje nove struéne literature

PROSINAC - Analiza postignutih rezultata i prijedlog za unapredivanje rada
- Organizacija nastave-tekuca problematika
- Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene, uéenici s poteskoama u
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ucéenju
Realizacija nastave u prvom obrazovnom razdoblju
Uklju¢ivanje u program povodom BoZi¢a

SIJECAN]J

Organizacija nastave - tekuéa problematika
Stru¢na usavrSavanja-sudjelovanje na seminarima
Zupanijski aktivi-izvieséa

Plan pripreme ucenika za natjecanja

Tekuca problematika

VELJACA

Natjecanja ucenika-8kolska i Zupanijska
Organizacija nastave-tekuca problematika
Aktualna struéna literatura

OZUJAK

Organizacija nastave-tekuca problematika
Nastava u online okruZenju-prednosti i nedostaci-moguénosti poboljsanja
(prema potrebi)

TRAVANIJ

Organizacija nastave - tekuca problematika

Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene, uéenici s potesko¢ama u
ucenju

Stru¢no usavrSavanje-seminari i izvjestaji

Rezultati s natjecanja

Tema: Produktivne jezi¢ne vjestine

SVIBANIJ

Organizacija nastave-tekuc¢a problematika

Utvrdivanje broja ucenika 4. razreda koji se upucuju na dopunski rad,
prijedlog fonda sati dopunskoga rada

Realizacija nastave u 4. razredima

LIPANIJ

Analiza postignutih rezultata ucenika ( priprema za dopunski rad,
utvrdivanje broja u¢enika od 1. do 3. razreda, prijedlog fonda sati
dopunskoga rada po predmetima)

Realizacija nastave

Prijedlozi za unapredivanje nastave

Izvjesca sa Zupanijskih stru¢nih vijeéa

Aktualnosti iz tekuée struéne literature

KOLOVOZ

Analiza rada u $kolskoj godini 2022./2023.
Struéna i individualna usavr$avanja
Predlaganje nabavke nastavnih sredstava i pomagala za sljede¢u 3kol.god.
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7.3.2 Program rada stru¢nog vijeca nastavnika hrvatskog jezika i knjiZevnosti

Clanovi vijeéa: Anika Lackovi¢, prof. hrvatskog jezika i knjiZzevnosti

Lucija Dianezevi¢, prof. hrvatskoga jezika i knjiZevnosti
Zoran Serti¢, magistar edukacije kroatologije
Sanja Buzimki¢, dipl. bibliotekar

Voditelj: Zoran Sertié, prof.
Planirani godi$nji fond sati: 35

MJESEC

PROGRAMSKI SADRZAJI

RUJAN

Osnivanje struénoga vijeca, razrada raspodjele i preraspodjele zaduZenja nastavnika u
Skolskoj godini 2022./2023. i dogovor oko nacina rada Vijeca

Kalendar struénog usavr$avanja (dostupan u Katalogu strué¢nih skupova 2022./2023. na
internetskim stranicama)

Dogovor oko izrade nastavnih planova i programa za ¢etverogodis$nje razrede programa
Ekonomist; programa Poslovni tajnik; Eksperimentalnog strukovnog kurikuluma

Plan provodenja GOO-a u nastavi

Utvrdivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja i pra¢enja uéenika

Planiranje nabavke nastavnih sredstava i kori$tenja postojeéih sredstava (udZbenici,
nastavni materijali)

Pracenje stru¢ne literature

Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu (organizacija posjeta izlozbama,
promocijama knjiga, knjiZevnim susretima, obiljeZavanje zna¢ajnih datuma)

Priprema za obiljeZavanje Dana Ekonomske $kole (6.10.) i Dana zahvalnosti za plodove
zemlje

Pravilnik o izvanuéioni¢koj nastavi

Pravilnik o pedagoskim mjerama

Drzavna matura (samovrednovanje, analiza postignutih rezultata u ljetnom ispitnom roku)

LISTOPAD

Obiljezavanje Dana skole

Stru¢no usavrSavanje prema vremeniku odrZzavanja (posjet eventualnom stru¢nom skupu
Zupanijskog aktiva profesora hrvatskoga jezika; posjet struénom skupu profesora
hrvatskoga jezika u Zagrebu prema organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i
Sporta)

Mjesec hrvatske knjige (15.10. —15.11.)

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole (Dan zahvalnosti za plodove Zemlje,
Dani kruha, Medunarodni dan Skolskih knjiZnica)

Posjet Interliberu i kazali$noj predstavi

Izvje$ce sa seminara za nastavnike — prenodenje informacije ¢lanovima aktiva i
Nastavni¢kom vijeéu

STUDENI

Ucenic¢ka natjecanja / Literarni natje¢aji

Stru¢no usavrSavanje / seminari i aktivi

Suradnja s ustanovama Dom kulture «Kristalna kocka vedrine» i Narodna knjiznica i
¢itaonica ,,Vlado Gotovac*

Organizacija i posjet kazali$noj predstavi u Zagrebu

literature za individualno usavr$avanje nastavnika

Pomo¢ uéenicima s teSko¢ama u ucenju; prikupljanje udzbenika za ucenike slabijeg
imovinskog statusa

Pravilnik o polaganju DrZavne mature

Obiljezavanje znacajnih dogadaja i obljetnica (Dan sjecanja na Zrtve Vukovara-18.11.)
Posjet kazalistu

PROSINA

Ucenicka natjecanja / Literarni natjedaji
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Pripreme za Lidrano 2023. (ukoliko bude moguée zbog nedostatka prostora)
Obiljezavanje boZi¢énih blagdana kroz prigodno nastavno gradivo i aktivnosti u Skoli
IzvjeSce sa seminara za nastavnike — prenosenje informacije ¢lanovima aktiva i
Nastavni¢kom vijeé¢u

SIJECANJ

Kraj prvog polugodiSta —razmatranje opsega obradenog gradiva, broja negativnih ocjena
analiza rada u e-dnevniku

Dogovor oko provedbe 3kolske smotre Lidrano 2023. (upute Drzavnog povjerenstva za
provedbu natjecanja i smotri u¢enika osnovnih i srednjih $kola RH)

Izbor radova za Zupanijsku smotru Lidrano 2023.

Natjecaj za Goranovo proljece (izbor radova)

Posjet stru¢nom skupu u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta

Gost — pedagog — pravilnik o pedago3kim mjerama, teme za sat razrednika, provedba
nastave gradanskog odgoja u nastavi hrvatskog jezika

Posjet kazalistu, muzeju

Izvjes¢e sa seminara za nastavnike — preno3enje informacije ¢lanovima aktiva i
Nastavni¢kom vijeéu

-

Pracenje kulturnih zbivanja
Suradnja s kazalinim kucama radi ostvarivanja programa knjiZevnosti
Pomoc¢ u€enicima s teskoéama u ucenju

x Pripreme u¢enika za DrZavnu maturu iz hrvatskoga jezika (opseg prijedenog gradiva),
VELJACA | . % . ) .. . .
pisanje eseja po izboru uéenika za domacu zadacu
Obiljezavanje Valentinova —14.2.
Obiljezavanje znacajnih dogadaja i obljetnica (Medunarodni dan materinskog jezika-
21.2.)
Obiljezavanje Uskrsa
Obiljezavanje Dana hrvatskoga jezika (11.3.—17.3.)
OZUJAK Sudjelovanje na Lidranu
Izvjes3¢e sa seminara i struénih skupova za nastavnike — prenosenje informacije ¢lanovima
aktiva i Nastavni¢kom vijecu
Obiljezavanje Dana hrvatske knjige
Ukljuéivanje u manifestaciju Noé¢ knjige
TRAVANIJ | Obiljezavanje Dana knjiZnice u Sisku — poticanje &itanja
Posjet struénom skupu u organizaciji Ministarstva znanosti,obrazovanja i §porta
Psiholosko, pedagodko, metodicko usavriavanje nastavnika kroz individualni pristup
Kraj nastavne godine za maturalne razrede, provjera fonda sati, broj negativnih ocjena
Struéni seminari i osobno usavriavanje
DrZavna matura
SVIBANJ Dopunski rad-dogovor o programu radu i fondu sati
Obiljezavanje znaCajnih dogadaja i obljetnica (Medunarodni dan muzeja, Dan Europe,
tjedan Crvenog kriza, Svjetski dan pisanja pisama...)
IzvjeS¢e sa seminara za nastavnike — preno$enje informacije ¢lanovima aktiva i
Nastavni¢kom vijeéu
Kraj nastavne godine-nadoknada sati, opseg obradenog gradiva, broj negativnih
ocjena, organizacija popravnih ispita (ispitivaca te ispitnih povjerenstava)
Dopunski rad-dogovor o programu radu i fondu sati
LIPANJ Analiza rada struénog vijeca (izrada iijeé_c’a o radu u tekuéoj $kolskoj godini)
Predstavljanje novih naslova u 8kolskoj knjiZnici (struka i beletristika)
Ponuda naslova za ljetne praznike — poticanje ¢itanja
Pripreme za sljede¢u 8kolsku godinu (izrada prijedloga godisnjeg programa rada struénog
vijeca)
SRPANI Dogovor o ¢lanovima-ispitiva¢ima u povjerenstvima za popravne ispite

Izvjes¢a sa prisustvovanja seminarima
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KOLOVOZ

Popravni ispiti — 2. popravni rok
Analiza realizacije rada nastavnika i vijeca

TIJEKOM
GODINE

Pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature i periodike

NAPOMENA:

Clanovi strucnog vijeca nastavnika hrvatskoga jezika aktivno su ukljuceni u pracenje i
pripremanje ucenika za polaganje drzavne mature, bilo kao deZurni nastavnici, bilo kao

predavaci.

Plan i program posjeta kazaliSnim i kino-predstavama u $k. god. 2022./2023.

Za sve razrede ( prvi, drugi, treéi i Eetvrti) predviden je posjet kazaliSnim predstavama (u Sisku
i/li Zagrebu) tijekom $kolske godine, ovisno o mogucnosti organizacije i zainteresiranosti

ucenika.
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7.3.3 Program rada stru¢nog vijeca nastavnika ekonomske i pravne grupe predmeta

Clanovi struénog vije¢a, diplomirani ekonomisti (magistri ekonomije): Janko Aluga, Ana Marija
Zuti¢, Jadranka Todorovi¢, Bojana Kovacevi¢, Sanja Dvornekovi¢ Tomsi¢, Kristina Skender

Cavri¢ (na roditeljskom dopustu), Ivan Milatovié, Vesna Zivkovié, Dijana Blumschein Zgurié,

Aleksandra Panci¢, Tatjana Begi¢ Grguraé, univ.spec.oec., i Ines Caran, dipl.iur.

Voditelj struénog vijeca: Janko Aluga

Planirani godisnji fond sati: 35

Ishodi:

suradnja nastavnika
korelacija izmedu strukovnih predmeta

postizanje metodicke kreativnosti u poucavanju, tj.pronalaZenje postupaka za optimalno

postizanje odgojno-obrazovnih ciljeva

primjenjivanje suvremenih oblika i metoda rada u poucavanju i koridtenje suvremenih

1zvora znanja

Redni
broj

Naziv i sadrZaj aktivnosti

Broj sati

T

vV

Radni
tjedan

Mjesec

Donosenje plana i programa rada struénog vijeca;
raspored nastavnika po odjelima i nastavnim
predmetima

Odredivanje glavnih smjernica rada tijekom
Skolske godine 2022./2023.

Elementi i kriteriji ocjenjivanja-unos u e-dnevnik
Nabavka udZbenika i stru¢ne literature te nastavnih
sredstava i pomagala kao i opreme prema
potrebama svakog predmeta

Prijedlozi za izvanuc€ioni¢ku nastavu i strué¢no-
tematske posjete tijekom $kol.god. 2022./2023.
Stru¢no usavrSavanje

1

1.

rujan

Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja uc¢enika u osnovnim i srednjim
Skolama

Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjeskolskom
odgoju i obrazovanju u¢enika s teSko¢ama u
razvoju

Rad s darovitim uenicima

Pripreme za Dan $kole

Donosenje izvedbenih planova i programa
Individualizacija nastavnih programa za ucenike s
teSko¢ama u razvoju

Pripreme za natjecanje

Dogovor o odlasku na seminare i stru¢ne skupove
prema Katalogu stru¢nih skupova
Dan 3kole

listopad

Prijedlog tema za zavrini rad

Projekti $kole
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I::g}" Naziv i sadrzaj aktivnosti TBro_] Sgﬂ It{jtciil:n Mjesec

8. Priprema za natjecanje 1 8.

o Pravilnik o izradbi i obrani zavr§noga rada 1 9. studeni

10. Rad sa nadarenim u¢enicima 1 10.
Obiljezavanje Europskog tjedna strukovnog
obrazovanja

11. Organizacija rada-izborna nastava 1 11.

12. Problemi koji se javljaju u nastavi 1 12.

1k Korelacija izmedu nastavnih predmeta 1 13 prosinac

14. Primjena suvremenih metoda u¢enja i alata 1 14.

15. Priprema ucenika za $kolsko natjecanje 1 15.

16. Izvje3¢a sa seminara 1 16.
Ostvarivanje plana i programa u 1. polugodistu
Analiza stru¢no-tematskih posjeta i izvanu¢ionicke
nastave

17. Plan unaprjedenja:Kompetencije 1 17. sije¢anj

18. Priprema ucenika za natjecanja i susrete 1 18.

19, Predavanje: razvoj kritickog misljenja 1 19.

20. Rad s darovitim u¢enicima 1 20. veljaca

21 Primjena suvremenih metoda 1 21.

22, Pomo¢ u€enicima koji imaju poteskoce u uéenju 1 22,

23. Struéni posjet 23::

24. Dan zaStite potro3aca 24. oZujak

25. Analiza izrade zavrSnih radova 1 25,

26. Priprema za Dan otvorenih vrata/Dan struke/Dan | 1 26.
zamjenjenih uloga

27. Struéni posjet 1 7.

28. Iskustva iz virtualnih u¢ionica 1 28. travanj

29. Osvrt na dosada$nji rad i dogovor o pra¢enju do 1 29,
kraja $k.god.

30. Dogovor o zavr$nim radovima 1 30.

Analiza rezultata u¢enika na natjecanjima iz struke

3l Odabir udzbenika za sljedeéu $k.god. | 31

32. Zakljuci s natjecanja ucenika na zupanijskoj i 1 32. svibanj
drZzavnoj razini
Analiza uspjeha i izostanaka maturanata

33. Izvjeséa sa seminara | 33.

34. Analiza rada u 8k.god.2022./2023. 1 34.

35, Analiza uspjeha ucenika na obrani zavr$noga rada | 1 35, lipanj
Dogovor o strué¢no-tematskim posjetama i srpanj
izvanucionickoj nastavi za iduéu $kolsku godinu kolovoz
Predlaganje nabavke nastavnih sredstava i
pomagala za sljedecu $kolsku godinu
Izbor voditelja stru¢nog vijeéa za sljedecu $k.god.

Napomena: Prema potrebi program struénog aktiva ¢e se dopunjavati ili mjenjati ovisno

o naputcima MZ0-a i ASOO-a
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7.3.4 Program rada stru¢nog vijeca nastavnika drustveno-humanisti¢ke grupe predmeta

Clanovi vijeéa: Dalibor Brdarié, prof. geografije

Silvija Dolibasié, prof. povijesti

Marija Matanovié, mag.teologije

Zoran Serti¢, magistar edukacije kroatistike
Kristina Tavra, prof. psihologije

Marin Fran, prof.sociologije

Voditelj: Dalibor Brdari¢

Planirani godi$nji fond sati: 35

Mjesec SADRZAJ RADA
Konstituiranje struénog aktiva i izbor voditelja
Rujan Izrada programa rada
Raspored nastavnika po odjelima — nastavnim predmetima
4 sata Dono3enje izvedbenih planova i programa, individualizacija nastavnih programa
za ucenike sa tesko¢ama u razvoju
Elementi 1 kriteriji ocjenjivanja- unos u e-dnevnik
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika u osnovnim i
srednjim Skolama
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjeskolskom odgoju i obrazovanju u¢enika s
teSkocama u razvoju
Izrada plana nabave nastavnih sredstava i pomagala
Primjena suvremenih metoda pou¢avanja
Listopad Gradanski odgoj i obrazovanje-pocetak realizacije tema
4 sata Zdravstveni odgoj, teme koje je mogude obraditi u predmetima
Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene
Zupanijski struéni seminari
Dogovor o obiljeZzavanjhu Dana sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja
na zrtvu Vukovara
Suradnja s izvanskolskim ustanovama
Studeni ( Gradski muzej, Gradska knjiznica, Crveni kriz, itd.)
4 sata Problemi koji se javljaju u nastavi, u¢enici sa potesko¢ama u u¢enju
Korelacija izmedu nastavnih predmeta
Prosinac Analiza ostvarenih rezultata u prvom dijelu nastavne godine
3 sata Uklju¢ivanje u program povodom Bozica
Stru¢no usavriavanje — seminari
Sijedan;j Ostvarenje plana 1 programa po nastavnim predmetima u 1.polugodistu
3 sata Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene
Veljaca Skolska i Zupanijska natjecanja
4 sata Izvjestaji sa seminara i Zupanijskih struénih vijeéa
Ozujak Upoznavanje s novim pedagoskim i struénim izvorima
2 sata Pomo¢ u€enicima koji imaju poteskoée u savladavanju gradiva
Primjena suvremenih metoda poucavanja
Travanj Izvjesce s terenske nastave povijesti u JUSP Jasenovac
4 sata

Izvjesce s terenske nastave vjeronauka i etike u Zagreb u medureligijskim centrima
(dZamija, sinagoga, katedrala)
Analiza struéno-tematskih posjeta
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Analiza ostvarenih rezultata, provjera fonda sati kod maturalnih razreda,

Svibanj broj negativnih ocjena

4 sata Utvrdivanje broja uc¢enika 4. razreda koji se upucuju na dopunski rad, prijedlog
fonda sati dopunskoga rada po predmetima
Organizacija dopunskoga rada
Dogovor o pracenju u¢enika do kraja $kolske godine
Rezultati s natjecanja ucenika
Izvjes¢a sa seminara

Lipanj Osvrt na primjenu udzbenika i odabir za sljede¢u $kolsku godinu

2 sata Analiza realizacije nastanih planova i programa, fond sati, uspjeh u¢enika, broj
u¢enika po predmetima koji se upucuju na dopunski rad
Priprema za dopunski rad, utvrdivanje broja u¢enika od 1. do 3. razreda, prijedlog
fonda sati dopunskoga rada po predmetima
Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene
Razmatranje broja u¢enika koji su upucéeni na popravni ispit
Dogovor o ¢lanovima Povjerenstva i ispitiva¢ima na popravnom ispitu iz pojedinih
predmeta
Analiza rada u $kolskoj godini 2022./2023.

Kolovoz Stru¢na usavriavanja

1 sat Prijedlog nabavke nastavnih sredstava i pomagala za sljede¢u $kol.god.

Napomena: Prema potrebi program stru¢nog aktiva ¢e se dopunjavati ili mjenjati ovisno

o naputcima MZO-a i AZOO-a
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7.3.5 Program rada stru¢nog vije¢a nastavnika prirodoslovnih predmeta i Tjelesne i
zdravstvene kulture

Clanovi vijeéa: Marina Tetkov, mag.eksperimentalne biologije

Hrvoje Blazanovié, prof. kemije,

Helena Dobrani¢ i Darijo Rado§, prof. tjelesne i zdravstvene kulture
Zlatka Koro$ec, mag. matematike

Domagoj Bobinac, prvostupnik matematike

Voditelj: Darijo Rados, prof.

Nositelji navedenih aktivnosti tijekom $kolske godine jesu svi ¢lanovi aktiva.
Po potrebi ukljucit ¢e se vanjski suradnici i pedagog $kole.
Planirani godisnji fond sati: 35

Mjesec

SADRZAJ RADA

Rujan,
listopad
8 sati

Studeni,
prosinac
7 sati

Sijecanj,
veljaca
6 sati

Konstituiranje stru¢nog vijeca, dogovor o radu

Izbor predsjednika vijeéa

Donosenje i usvajanje programa rada

Ujednacavanje i usvajanje izvedbenih programa nastavnih predmeta,
individualizacija nastavnih programa za ucenike sa potesko¢ama
Elementi i kriteriji ocjenjivanja i unosenje istih u e-dnevnik

Dogovor o odlasku na seminare i struéne skupove prema Katalogu
struénih skupova AZOO

Nabavka udZbenika i stru¢ne literature te nastavnih sredstava i pomagala
prema potrebama svakog predmeta

Dogovor oko odlaska na izlet na Medvednicu prema planu izvannastavnih
aktivnosti

Razmatranje Pravilnika o elementima, postupcima i kriterijima
ocjenjivanja uenika u srednjoj skoli, te Pravilnika o osnovnoskolskom i
srednjeSkolskom odgoju i obrazovanju u¢enika s tesko¢ama u razvoju
Razmatranje Pravilnika o na¢inu osnivanja, zadacama, djelokrugu i
nac¢inu rada Skolskih sportskih drustava

Tekuca problematika i razmjena informacija

Program pripreme ucenika za natjecanja Skolskog sportskog drustva i
ostala natjecanja

Realizacija programskih sadrZaja za prvo polugodiste i problemi u
usvajanju gradiva

Razmjena informacija sa Zupanijskih aktiva

Dogovor oko odlaska uc¢enika na sportska natjecanja prema ponudi
Hrvatskog $kolskog sportskog saveza

Vecer matematike

Problemi u nastavi, izostanci i negativne ocjene
Analiza uspjeha na prvom polugodistu te prijedlozi za poboljanje uspjeha
kod ucenika sa problemima u radu i savladavanju gradiva

Nositelji:

Clanovi
Aktiva
Razrednici
Ucenici

Clanovi
Aktiva
Nastavnici
TZK-a

Nastavnici
matematike

Ijrof‘ TZK
Clanovi
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Analiza realizacije nastavnih programa Aktiva

Izvjestaj Skolskog sportskog drustva sa zavrsenih gradskih natjecanja

Planiranje daljnjih natjecanja SSD, ako su ucenici ostvarili plasman na

Zupanijska natjecanja

Dan broja Pi Nastavnci

matematike

Ozujak Tekuca problematika u savladavanju gradiva, ispravljanje negativnih Clanovi
travanj ocjena Aktiva
8 sati Poboljsanje metoda rada, koristenje suvremenih metoda rada

Prijedlozi mogucih promjena u svrhu pobolj$anja nastavnog procesa u

svim predmetima

Sudjelovanje uéenika Skolskog sportskog druitva na Zupanijskim

natjecanjima i ostvareni plasmani-problemi vezani uz odlazak s nastave

Razmjena informacija vezanih uz struku

Dogovor o odlasku na seminare i stru¢na usavriavanja

Tekuca problematika u savladavanju gradiva, ispravljanje negativnih

ocjena

PoboljSanje metoda rada, koriStenje suvremenih metoda rada
Svibanj, Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine, ucenici koji se
lipanj upucuju na dopunski rad po predmetima, prijedlog fonda sati dopunskoga
5 sati rada po predmetima Clanovi

Prijedlozi moguéih promjena u svrhu pobolj$anja nastavnog procesa u aktiva

svim predmetima

Izvjestaj o sudjelovanju Skolskog sportskog druitva na sportskim

natjecanjima i ostvareni plasman

Razmjena informacija vezanih uz struku

Dogovor o odlasku na seminare i stru¢na usavr$avanja
Kolovoz | Popravni rok, priprema zadataka, uspjeh u¢enika Clanovi
1 sat Izvjestaj o radu u 8kol.god.2022./2023. aktiva

Prijedlozi zaduzenja za iduc¢u $kolsku godinu, priprema za nastavu-
informacije sa Nastavnickog vijeca
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7.4 Okvirni programi rada razrednog odjela za L., IL, IIL i IV. razred:

U okvirnim programima rada razrednih odjela planirane su teme i okvirni broj sati po mjesecima.
Svaki razrednik ¢e u operativnom programu prilagoditi sadrZaje, nac¢ine izvedbe, oblike rada

ovisno o interesima ucenika, aktualnim temama i moguénostima izvedbe.

Razredni odjeli : 1.a, b, ¢

sadrzaj sati nositelj mjesec
Plan i program, Izbor predsjednika razrednog odjela,
Kalendar rada Skole, Statut Skole ( poglavlja o u¢enicima ), 4 razrednici IX.
Kuéni red Skole
Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan $kole
Priprema za Dan $kole - 6.10.
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli
(poglavlja o u¢enicima) 4 razrednici IX.
Pravilnik o na€inu pracenju i ocjenjivanja ucenika u osnovnoj i pedagog X.
srednjoj skoli
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Prevencija-radionice
Racionalna organizacija u€enja i aktivno koristenje slobodnog 3 Razrednici | X. XI
vremena , radionica ,,U¢iti kako u¢iti“, Vrinjacka pomoé pedagog
Zdravstveni odgoj: Sistematski pregled u¢enika; Predavanije: razrednici tijekom
Menstrualni ciklus, kontracepcija i higijena; hepatitis, Stetnost 7 | lije¢nik nastavne
puSenja; zdrava prehrana —zivim zdravo, ,,Zdrav za pet”, Zavodaza | godine
Emocije i komunikacija u vezi javno zdrav.
Stres i borba protiv stresa
Analiza postignutih rezultata 4 razrednici | X.,
Priprema: roditeljskog sastanka, sjednica razrednog vijeca, izleta; razrednik | XILIIL
Dopunski rad i popravni ispiti- rokovi V, VL
Umijeé¢e komuniciranja 3 razrednici L.
Posjet Muzeju pedagog | IL
Valentinovo
Kazali$na predstava, izlozba, koncert
Prevencija nasilja na internetu 5 razrednici | Tijekom
Ekoloska osvijestenost Skolske
Poremecaji ponasanja-agresivnost kao odraz nesigurnosti i godine
nezrelosti
VrSnjacke pomagacke grupe 3 razrednici | X, XI.,IV
Organizacija jednodnevnog izleta u 2. polugodistu 2 razrednici | IV.V.
Detaljan plan je u kurikulumu skole. VI. mj.

Razredni odjeli : 2.a, b, ¢

sadrzaj sati nositelj mjesec
Plan i program, Kalendar rada Skole,
Statut Skole ( poglavlja o uéenicima) Kuéni red Skole 4 razrednici | IX.

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
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obrazovnih aktivnosti izvan Skole
Priprema za Dan $kole - 7.10.

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli

Pravilnik o naéinu pracenju i ocjenjivanja uéenika u osnovnoj i - razrednik | [X.mj.
srednjoj $koli X. mj.
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Zdravstveni odgoj- prehrambeni stilovi i Zivotni stilovi
Stetnost alkohola i drugih psihoaktivnih tvari (anketa, radionica) 10 razrednici | IX.-VL
1 ostali oblici ovisnosti-GO-alkohol i promet, radionica
Meduljudski odnosi u odjelu i odnosi u obitelj, poremecaji
ponasanja-GO
Teme iz gradanskog odgoja-prepoznavanje i uklanjanje stereotipa i
predrasuda
Posjetimo galeriju, kazali$nu ili kino predstavu, koncert 2 razrednici X.-
XI-IIL.
Analiza postignutih rezultata; Priprema roditeljskog sastanka i 4 razrednici | XL, XIIL
sjednica razrednih vijecéa, dopunski rad III. VI
Visedimenzionalni model zdravlja-zdravstveni odgoj
Samoprocjena uspje$nosti: Sto smo ostvarili, a §to Zelimo? 2 razrednici | XL
Razmisljam o studiju i pripremam se vec sada
Sukob i razrjeSavanje sukoba,stres i borba protiv stresa 1 razrednici | L.
(predavanje, radionica)
Razumijevanje potreba i prihvaéanje razli¢itosti (radionice) 1 razrednici | II.
Stednja i pripremanje izleta 2 razrednici | XIL IL.
Blagdani i darivanja, obiljezavanje Bozi¢a 1 razrednici | XIL
Vrinjacke pomagacke grupe (pomo¢ vrinjaka u¢enicima koji 2 razrednici | XI. IL.
imaju te$koce u savladavanju programa) IV. V.
Dan planete Zemlje-GO
Organizacija dvodnevnog izleta u 2. polugodistu. 2 razrednici | V. VL
Plan je u kurikulumu 3kole.
Razredni odjeli : 3.a, b, ¢

sadrzaj sati nositelj mjesec
Plan i program, Kalendar rada Skole, Statut, Kuéni red Skole
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli-ucenici
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja 4 razrednici IX.
u¢enika u osnovnoj i srednjoj Skoli
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan $kole
Priprema za Dan $kole- 6.10.
Prezentacija Pravilnika o polaganju drzavne mature i razrednik
Pravilnika o izradi i obrani zavrinog rada - ispitni X.
., UCiti kako u€iti®, Prava ¢ovjeka u suvremenom svijetu koordinator
Zdravstveni odgoj:

Spolno prenosive bolesti 5 lije¢nik | tijekom
Ovisnosti: kako reéi ne razrednici | godine
Prevencija nasilja pedagog
Teme iz gradanskog odgoja: 5

Prevencija nasilja
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Zivimo uspje$no
Poremec¢aji ponasanja
Stres i borba protiv stresa

Analiza postignutih rezultata; Priprema roditeljskog sastanka i - razrednici | XL, XII.
sjednica razrednih vijeca i dopunskoga rada ispit. koord. | III. V.VI
Ljudska prava i slobode; Trgovina ljudima 2 razrednici | XL.XII.
pedagog
Ravnopravnost spolova 2 razrednici | L.
Stednja, planiranje i pripremanje maturalnog putovanja -+ razrednici | XI XII.
Kazali$na ili kino predstava, izloZba, koncert 4 razrednici | XI.,IL
Obiljezavanje Uskrsa L, IV
Profesionalno informiranje 1 razrednici | IV. V.
pedagog
Planirano je maturalno putovanje na kraju skolske godine razrednici | VIILmj.
(do 7 dana). Detaljan plan je u kurikulumu 8kole.
Razredni odjeli : 4.a, b, ¢

sadrzaj sati nositelj mjesec
Plan i program, Kalendar rada Skole,
Statut Skole, Kuéni red Skole 4 razrednik | IX.
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-
obrazovnih aktivnosti izvan $kole
Priprema za Dan $kole - 6.10.
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja Razrednici
ucéenika u osnovnoj i srednjoj skoli Ispitni K
Pravilnik o polaganju drzavne mature i kalendar polaganja 4 | koordinator | XI.
Pravilnik o izradi i obrani zavr$nog rada
Profesionalno informiranje i savjetovanje: anketa, predavanje , 5 razrednici | X. XI.
izbor u¢enika za savjetovanje pedagog | ILIV.
Priprema za dodatnu nastavu i samostalno ucenje
Prehrambeni stilovi-ZO
Zivotni stil-ZO
Posjetimo galeriju, kazali§nu ili kino predstavu, koncert 2 razrednici | L. III.
Analiza postignutih rezultata;Priprema roditeljskog sastanka i 4 razrednici | XL, XIIL
sjednica razrednih vijeca, dopunskog rada i popravnih ispita HI."N.
Sto me ¢&ini sretnim, §to me uznemirava-GO
Vrs$njacka pomo¢
Zdravstveni odgoj 10 lije¢nik IL.-1V
Briga za osobno zdravlje razrednici
Stjecanje vjestina upravljanja karijerom-radionica
Upute za izradu zavr$nog rada
Posjet Muzeju
Dan planete Zemlja
Opasnost od mobitela-prevencija
Ljudska prava i slobode 2 Razrednici | XII.
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Pedagog

Nasilje: Nasilje u obitelji, Nasilje na poslu, Nasilje u vezama razrednici | L.
pedagog
Svecano obiljeZavanje zavrSetka srednje Skole, razrednici | IV.V

priprema programa za Dan maturanata

7.5 Struéno usavrSavanje nastavnika
7.5.1. Okvirni Plan i program stru¢nog usavr§avanja nastavnika

Program stru¢nog usavrSavanja nastavnika ostvarivat ¢e se u suradnji s Agencijom za odgoj i
obrazovanje, te Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih. Nastavnici stru¢nih
aktiva ukljuCivat ¢e se na odgovaraju¢i seminar, radionicu, predavanje ili neki drugi oblik
stru¢nog usavrSavanja u organizaciji navedenih agencija,a u skladu s financijskim moguénostima
Skole. Nastavnici pripravnici uklju¢ivat ¢e se na seminare vezano za pripreme za polaganje
struénog ispita.

Nastavnici ¢e se aktivno ukljuéivati i u rad meduZupanijskih ili Zupanijskih struénih vije¢a po
planovima i programima vijeéa. Struéno usavrSavanje odvijat ée se i u Skoli i to u okviru
programa rada Nastavni¢kog vijeca i stru¢nih aktiva.

U suradnji Hrvatske akademske i istrazivatke mreze CARnet, Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Agencije za 0odgoj i obrazovanje, nastavnici Skole ée se struéno usavriavati prateci
najavljene webinare, a u prosincu se planiraju i dva plenarna predavanja u suradnji s Carnetom.
Nastavnici Ce se stru¢no usavrsavati i u okviru programa stru¢nog usavr3avanja koje organiziraju
fakulteti, visoke 8kole, strukovne udruge, organizacije i drustava, ali u nenastavno vrijeme.

Pored organiziranih oblika stru¢nog usavr3avanja, nastavnici ¢e se i individualno usavravati
pracenjem suvremene struéne, psiholoske i pedagoske literature uz upotrebu informacijskih
tehnologija. Tijekom $kolske godine nastavnici ¢e takoder pratiti promjene zakona, pravilnika,
naputaka, Statuta Skole i ostalih akata podloznih promjenama. Taj oblik usavriavanja nastavnici
planiraju u programu individualnog struénog usavriavanja, a na razini $kole organizirati ¢e se i
jedno kolektivno struéno usavrSavanje iz podrucja komunikacije.

7.5.2. Stru¢no usavrsavanje pripravnika i plan struénih ispita

U Skoli su zaposlene tri pripravnice, dvije na radnom mjestu nastavnica ekonomske grupe
predmeta i jedna na radnom mjestu nastavnice engleskog jezika koja je odradila je pripravnicki
staz 1 prijavljena je za polaganje stru¢nog ispita u jesenskom roku 2022. Imenovana su
povjerenstva za pracenje rada nastavnica-pripravnica ekonomske skupine predmeta. Program
staziranja nastavlja se tijekom prvog polugodista ove godine. Nastavnice pripravnice ukljuivat
¢e se na seminare ASOO-a, vezano za pripreme i polaganje stru¢nog ispita.

Svi ostali nastavnici imaju potrebno pedagodko-psiholodko obrazovanje i poloZen stru¢ni ispit.
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7.6. Program rada ékolskog odbora

U $kolskoj godini 2022./2023. planiraju se sljedece obveze:

MJESEC

RUJAN

Usvajanje Skolskog kurikuluma za $kol.god. 2022./2023.

Razmatranje Izvjeséa ravnatelja Skole o realizaciji Godisnjeg plana i programa u
Skolskoj godini 2021./2022.

Usvajanje Godisnjeg plana i programa za 8k.god. 2022./2023.

Razmatranje Izvjes¢a o samovrjednovanju za $kol.god. 2021./2022,

Davanje traZenih suglasnosti za nova zaposljavanja djelatnika

Usvajanje rebalansa financijskog plana za poslovnu godinu 2022. i usvajanje
financijskog plana za 3-godinje razdoblje od 2023. do 2025.

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
skole

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

Usvajanje IzvjeSc¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i mjerama
poduzetim u cilju zastite prava u€enik tijekom protekle skolske godine

Usvajanje [zvjeS¢a o godisnjoj realizaciji izvanuéioni¢ke nastave za proslu Skolsku
godinu

LISTOPAD

ObiljeZavanje Dana Skole ( 6.10.)

Utvrdivanje Povjerenstava za izvodenje izvanuc¢ionicke nastave, a na prijedlog
Nastavni¢kog vije¢a

Definiranje materijalnih potreba Skole ( ugionigki prostor, opremeljenost ugionica
nastavnim sredstvima i pomagalima i nabavka novih u postoje¢em prostoru)
Pracenje i ukljucivanje u aktivnosti vezano uz izgradnju nove zgrade za nasu $kolu
Usvajanje Plana nabave za poslovnu 2023.godinu

Odobravanje zaposljavanja temeljem provedenih natjecaja

STUDENI/
PROSINAC

Rad na rjeSavanju materijalnih problema Skole radi unaprjedenja rada Skole ( pitanje
u¢ioni¢kog prostora, opremanja specijaliziranih u¢ionica)

Razgovori i susreti s predstavnicima osnivaga ( Zupanija)

Planiranje upisnih kvota za sljedecu $kolsku godinu

Izmjene i dopune statuta Skole

Imenovanje Povjerenstva za samovrednovanje Skole

SIJECANJ

Usvajanje izvjesca o provedenoj inventuri

Usvajanje godisnjeg financijskog izvjesca

Analiza aktivnosti samovrjednovanja i ukljuéivanje u iste
Aktivnosti na rje$avanju materijalnih potreba Skole

VELJACA

Analiza izvr§avanja Godisnjeg plana i programa rada Skole

OZUJAK

Razmatranje plana upisa uenika u slijedecu Skolsku godinu 2023./2024.

TRAVANIJ-
SVIBANIJ

Odobravanje plana upisa za Skolsku godinu 2023./2024.
Analiza u€injenog na pobolj$anju materijalnih potreba Skole

SRPANIJ

Usvajanje polugodisnjeg financijskog izvjesca
Razmatranje rezultata provedenog samovrjednovanja i ocjena uklonjenih nedostataka i
postignutih ciljeva iz Plana unapredenja rada Skole

KOLOVOZ

Pracenje radova na uredenju i opremanju $kole za poCetak nove 8kolske godine
Analiza ostvarenih aktivnosti Skolskog odbora u protekloj skolskoj godini

TIJEKOM
GODINE

Uskladivanje op¢ih akata Skole i rje§avanje eventualnih zalbi u drugom stupnju
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7.7 Plan i program rada Vije¢a ucenika

Vijece u€enika konstituirano je 24.09. 2022. i broji 12 ¢lanova. Za predsjednika Vijec¢a u¢enika
izabrana je M. B., u€enica 4.B razrednog odjela. Za suradnju i pomo¢ u radu Vijeéa ucenika
zaduzen je pedagog $kole, Vanja Li¢ina.

Na konstituiraju¢em sastanku 24. rujna 2022. usvojen je plan i program rada.

Vijece ucenika se osniva radi promoviranja i zastite prava i obaveza, te potreba i interesa
ucenika; poticanja aktivnog sudjelovanja u¢enika u radu $kole; suradnje sa struénim i upravnim
tijelima 8kole, te VijeCem roditelja; stvaranje uvjeta da u¢enik postane aktivan ¢lan u procesu
donosenja odluka; promoviranja interesa $kole u drustvenoj zajednici na ¢ijem podrudju se $kola
nalazi; promoviranja aktivizma srednjoskolaca, organizirajuéi aktivnosti edukacijskog,
preventivnog, volonterskog, humanitarnog, zabavnog i kulturno-umjetni¢kog karaktera i

suradnje s odgovaraju¢im ustanovama, udrugama i organizacijama koje se bave pitanjima
mladih.

Planirano ¢ée se realizirati kroz:

redovne mjesecne sastanke Vijeca ili po potrebi esce,

sudjelovanjem u projektima drugih klubova i organizacija sa sli¢nim ili istim ciljevima,
organiziranje kreativnih radionica, prezentacija, izlozbi, razli¢itih akcija i dr. za gore
navedene ciljeve za ucenike $kole u skladu sa zakonom.

Funkcija vijeéa uéenika

promicanje i zaStita prava i obaveza, te potreba i interesa ucenika,

poticanje aktivnog sudjelovanja u¢enika u radu skole,

suradnja sa struénim i upravnim organima $kole, te Vijecem roditelja,

predstavljanje stavova ucenika stru¢nim i upravnim organima $kole, informiranje
stru¢nih i1 upravnih organa o njihovim stavovima kad se ocijeni da je to potrebno, ili po
zahtjevu Skolskog odbora, o svakom bitnom pitanju koje se odnosi na rad i upravljanje
Skolom, te stvaranje uvjeta da uenik postane aktivan ¢lan u procesu donosenja odluka,
promicanje interesa $kole u drustvenoj zajednici, na ¢ijem podruéju se $kola nalazi,
promicanje aktivizma srednjoskolaca, organiziraju¢i aktivnosti edukativnog,
preventivnog, volonterskog, humanitarnog, zabavnog i kulturno-umjetni¢kog karaktera
(okrugli stolovi, debate, sekcije, promocije, sportska natjecanja, izleti, ekskurzije,...),
suradnja s odgovaraju¢im ustanovama, udrugama kao i organizacijama koje se bave
pitanjima mladih.

Struktura vije¢a uéenika

predsjednik Vijeca,
zamjenik predsjednika Vijeéa
zapisnicar Vijeca ucenika

Predsjednik vije¢a ucenika

organizira i priprema sastanke,
predlaze dnevni red sastanka,
vodi sastanke,
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» potpisuje dokumente vijeéa,
» predstavlja Vijece ucenika u $koli i izvan skole,
» obavlja i ostale poslove koje mu povijeri Vijece.

Zamjenik predsjednika vijeéa

» obavlja poslove predsjednika, ukoliko je ovaj sprije¢en da ih obavlja,
e pomaZe predsjedniku u njegovom radu.

Zapisnicar Vije¢a ucenika

e duzan je voditi zapisnik na svakoj sjednici Vije¢a uenika

Godisnji program rada Vijeéa u¢enika Ekonomske $kole Sisak za 2022./2023.

Rujan

odabir ¢lanova i konstituiranje Vijec¢a ucenika

upoznavanje ucenika s ciljevima i zadacima Vijeca u¢enika
pravilnik i program rada Vijeca ucenika za $kolsku 2022./23. godinu
medunarodni volonterski projekt “72 sata bez kompromisa*
pripreme povodom Dana $kole

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljata

Ozujak

Travanj

e o o @& © o o o

pripreme povodom Dana $kole

prijedlozi za unaprjedenje rada Skole

poticanje odgovornosti prema radnom prostoru i eti¢no ponasanje
problemi u uéenju i vladanju

borba protiv pusenja

obiljezavanje zna¢ajnih datuma i obljetnica

obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica

tematska predavanja

BozZi¢ — organizacija karitativne akcije za pomo¢ socijalno ugrozenim
stanovnicima

prijedlozi mjera za unapredenje nastavnog procesa i uspjeha u¢enika
vr$njacka pomo¢

izvjesce Elanova o radu Vijeca u€enika za prvo obrazovno razdoblje

obiljeZzavanje zna¢ajnih datuma i obljetnica

analiza uspjeha na polugodistu

osvrt i komentiranje nastavnog procesa

obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica

obiljeZzavanje znacajnih datuma i obljetnica

uspostavljanje kontakta sa vije¢ima ucenika iz drugih / susjednih $kola
(posjeta njihovom sastanku, dogovor oko zajednickih projekata,...)
obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica

vrinjacka pomo¢
priprema programa za odlazak maturanata




Svibanj

Dan otvorenih vrata Skole, Dan zamjenjenih uloga
blizi se kraj nastavne godine — kako ga obiljeziti
izvjescée ¢lanova Vijeéa ucenika

cjelokupnog rada

zavrsne aktivnosti za tekucu godinu, sumiranje uradenog i procjena

7.8 Program rada Vijeéa roditelja Skole

Vijece roditelja broji 12 ¢lanova. U 8kol. god. 2022./2023. za predsjednika Vijeéa roditelja

izabran je roditelj u¢enika iz

razrednog odjela,

VRIJEME

SADRZAJ

ZADACE

NOSITELJI

SURADNICI

rujan

Izvjesce o raduu
prosloj $k.god.
Konstituiranje
vijeca i usvajanje
programa rada

Konstituiranje Vijeca

Izbor predsjednika

Usvajanje Izvje$¢a o radu Skole
Razmatranje Kurikuluma Skole
Usvajanje programa rada Vijeca
roditelja

Upoznavanje s Godisnjim
planom i programom rada Skole
1 sudjelovanjem roditelja u
ostvarivanju zadacéa kurikuluma
i plana i programa Skole
Usvajanje 1zvje$céa o stanju
sigurnosti, provodenju
preventivnih programa i
mjerama poduzetim u cilju
zadtite prava ucenika u protekloj
Skolskoj godini

Usvajanje Izvjes¢a o godidnjoj
realizaciji izvanucionicke
nastave za proteklu Skolsku
godinu

Predsjednica
Vijeca
roditelja
Ravnateljica

Razrednici i
stru¢ni
suradnici

listopad

Program rada Skole
Skolski kurikulum
Pravilnik o
polaganju drzavne
mature, Pravilnik o
izradbi i obrani
zavrinog rada

Upoznavanje s Pravilnikom o
kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera
Upoznavanje s Pravilnikom o
ocjenjivanju ucenika
Upoznavanje s Pravilnikom o
polaganju drzavne mature i
Pravilnika o izradbi i obrani
zavr$nog rada

Predsjednica
Ravnateljica

Voditelji
izvannastavnih
aktivnosti
razrednici

Ispitni
koordinator

studeni

Socio-ekonomski
poloZaj ucenika

Upoznavanje sa socio-
ekonomskim poloZajem ucenika
Pronalazenje na¢ina materijalne
pomo¢i ucenicima (donacije za
izlete, razmjena udzbenika i sl.)

Predsjednica
Ravnateljica

Struéni
suradnici
razrednici

Ishrana ucenika i

Razmatranje opravdanosti

Razrednici,
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prosinac polozaj u¢enika izostanaka ucenika, ucenici Predsjednica | prof. tjelesne i
putnika putnici Ravnateljica | zdravstvene
Zdrava prehrana kulture
sijecanj Uspjeh, vladanje
lipanj uCenika u nastavi, | Analizirati rezultate rada na Predsjednica | Stru¢ni
izvannastavnim i kraju I. polugodista i nastavne Ravnateljica | suradnici
izvanskolskim godine te ojacati suradnju s razrednici
aktivnostima, roditeljima s ciljem postizanja
realizacija boljih rezultata
izvanu¢ionicke
nastave
sijeCan] Razmotriti plan natjecanja te Voditelji
oZzujak Natjecanje uc¢enika, | pomo¢i u pripremnim Predsjednica | izvannastavnih
travanj sportski susreti i aktivnostima, prijevozu i pratnji aktivnosti
po potrebi smotre ucenika razrednici
sijecanj Razmotriti organizaciju izleta i Voditelji
travanj Izleti i ekskurzija ekskurzija te pomoéi Ravnateljica | izvannastavnih
Dan Maturanata razrednicima i voditeljima u Predsjednica | aktivnosti
organizaciji i provodenju Vijeca razrednici
Dogovor roditelja i razrednika 4. | roditelja Roditelji
razreda oko organiziranja Dana maturanata
maturanata
Sudjelovati u ostvarivanju Ravnateljica | Nastavnici,
tijekom Samovrednovanje | samovrednovanja Skole prema Skole, strucni
Skolske Skole postupcima i smjernicama Skolski tim suradnici,
godine Agencije za strukovno za kvalitetu, | roditelji,
obrazovanje i obrazovanje predsjednica | uenici
odraslih Vijeca
roditelja
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7.9 Program rada ravnateljice Skole u §kolskog godini 2022./2023.

PODRUCJE

VRIJEME | BROJ
RADA / AKTIVNOSTI / POKAZATELJI USPJESNOSTI / OBLICI Il METODE (mjesec) SATI
SVRHA RADA/ SURADNICI ILI SUBJEKTI
AKTIVNOSTI
L AKTIVNOSTI IX. 33
Planiranjei | -utvrditi odgojno-obrazovne potrebe skole i okruzenja . # 10
programira- | -definirati svrhu i izabrati aktivnosti za ostvarenje svrhe L. 8
nje rada -planirati pedagoske i poslovodne zadace V. 10
$kole / -izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati, izborne VL. 10
nastave, dopunske i dodatne nastave, razrednistva, VIL 4
Izraditi izvannastavnih aktivnosti, izvanu¢ionni¢ke nastave VIIL 5
Skolski -rad na Skolskom kurikulumu za novu $kolsku godinu
kurikulum i | -izrada Godis$njeg programa rada $kole za novu Skolsku godinu 80 sati
Godisnji -raspored rada djelatnika i pojedina¢na zaduZenja-odluka o
plan i tjednom i godi$njem zaduZenju nastavnika
program POKAZATELJ USPJESNOSTI
rada Izraden Skolski kurikulum te Godisnji plan i program rada $kole
u skladu sa zadanim uvjetima i specifi¢nim potrebama
OBLICI Il METODE RADA
-individualni, grupni, frontalni, razgovor, analize potreba, analize
izvjesca i prijedloga, rad na tekstu, pisanje
SURADNICI ILI SUBJEKTI
-nastavnici, stru¢ni suradnici, roditelji, u¢enici
2 AKTIVNOSTI
Organizacija | - osigurati uvjete (prema zadanim moguénostima) za pocetak
rada Skole / | $kolske godine
- izbor djelatnika na nepopunjena radna mjesta, zaposljavanje do IX. 25
koordinirati | 60 dana
cjelokupnim | - zapo$ljavanje nakon dobivanja suglasnosti MZO i provednih
radom $kole | natjecaja X 25
- ostvarenje odgojno-obrazovnog procesa
- poticanje unapredenja odgojno-obrazovnog rada
- poticati sudjelovanje u uvodenju inovacija XI 15
- kordinirati rad stru¢nih vijeca
- organizirati dopunski rad, popravne, predmetne, razlikovne i
zavrsne ispite XII 25
- organizirati upise uéenika u 1. razred, imenovanje Povjerenstva
Za upis
- imenovanje ¢lanova Povjerenstava za provedbu izvanucionicke I 15
nastave
- suradnja s Povjerenstvom za kvalitetu 1 koordinatorom za II 25
provodenje samovrednovanja u $koli
- imenovanje Prosudbenog odbora i povjerenstava za provodenje II1. 35
zavr$nog ispita, pripremanje i vodenje sastanaka $kolskog
ispitnog povjerenstva i $kolskog prosudbenog odbora IV. 25
- organizacija provodenja izradbe i obrane zavr$nog rada
- imenovanje ¢lanova Ispitnog povjerenstva za organizaciju i V. 25

provodenje ispita drZavne mature
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- uredenje radnog prostora i organizacija ¢uvanja Skolske
imovine, nadzor nad funkcionalnom uporabom iste
-opremanje Skole nastavnim sredstvima i pomagalima
-organiziranje i vodenje sjednica Nastavni¢kog vijeca
-sudjelovanje na sjednicama Razrednih vije¢a

-organiziranje i sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora
-organiziranje obiljeZavanja znacajnih datuma hrvatske povijesti
te sudjelovanje u kulturnoj i javnoj aktivnosti §kole

- organizacija struénog usavrsavanja unutar Skole

- organizacija natjecanja u¢enika u Skoli te na
meduzupanijskog/Zupanijskoj razini ako je $kola domacin
natjecanja

- organizacija i koordinacija rada Vijeca roditelja i Vijeca
ucenika

- organizacija i evidencija o radnom vremenu radnika

- organizacija 1 upu¢ivanje radnika na redovite i izvanredne
lije¢nicke preglede

- organizacija i pra¢enje rada Tajnitva i Raunovodstva Skole
- -organizacija upisa ucenika u 2.,3. i 4. razred

-organizacija samovrednovanja Skole

POKAZATELJ USPJESNOSTI

-realizirane nastavne i izvannastavne aktivnosti, uvedene
inovacije i nove tehnologije u nastavi, odrzane sjednice stru¢nih
tijela, Vijeca roditelja i Vijec¢a u€enika, kontinuirano odvijenje
odgojno-obrazovnog procesa

OBLICI I METODE RADA

-individualni, grupni, timski, frontalni, razgovor, predavanje, rad
na tekstu, pisanje, prou¢avanje pedagoske, pravne i financijske
dokumentacije, analiti¢ko promatranje

SURADNICI ILI SUBJEKTI

-nastavnici, stru¢ni suradnici, ostali nastavnici, roditelji

VL

VIL

VIIL

20

10

250

3.
Pedagosko
vodenje
skole /
Organizirati
rad Skole u
funkciji
pozitivnog
pedagoskog
ozradja

-pracenje rada nastavnika, didakti¢ko-metodicke i struéne
provedbe programa

- pregledavanje izvedbenih nastavnih planova i programa
-prisustvovanje nastavnim satima, pracenje odgojno-obrazovnog
rada u nastavi i razrednim odjelima

-pregledavanje e-dnevnika-dnevnika rada

-pregledavanje mati¢nih knjiga i nadzor nad pravodobnim i
to¢nim uno$enjem podataka u e-maticu

-nadzor to¢nog dolaska na posao

-nadzor to¢nog odlaska nastavnika na nastavne satove

-nadzor realizacije nastavnog plana i programa nastavnika
-pracenje uspjes$nosti i azurnosti u izvriavanju postavljenih
zadataka

- vodenje evidencije o radu radnika i evidencije o radnom
vremenu

- organiziranje zamjena za odsutne djelatnike

-uvodenje nastavnika pocetnika u samostalan odgojno-obrazovni
rad

- savjetodavni rad s nastavnicima u cilju unapredivanja odgojno-
obrazovne prakse

IX.

XL

XIL

I1.

I11.

IV.

VL

40

30

15

30

15

45

45

35

40

35
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-pracenje vijesti na mreznim stranicama MZ0O, AZOO, ASOO i
prijenos informacija djelatnicima $kole

-poticati uvodenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda
usmjerenih na uc¢enika

-podrzavati i sudjelovati u radu Vijeca ucenika i Vijeca roditelja
-sudjelovati u stru¢no-savjetodavnom radu(s u¢enicima,
nastavnicima, i roditeljima)

-inicirati, koordinirati i pratiti zajednicke aktivnosti u provodenju
samovrednovanja

-poticati suvremene oblike stru¢nog usavr$avanja u $koli
-poticati i pratiti ostvarivanje stru¢nih usavriavanja nastavnika i
ostalih djelatnika izvan 8kole

-kontinuirano i sustavno pratiti i vrednovati ukupan odgojno-
obrazovni rad kroz neposredan uvid te na temelju komunikacije s
nastavnicima, roditeljima 1 u€enicima

POKAZATELJI USPJESNOSTI

-broj sati nazo¢nosti na nastavi nastavnicima

-broj sati razgovora sa u¢enicima i roditeljima

-broj sati razgovora sa stru¢nim suradnicima i nastavnicima
-odrzani sastanci Vijeca ucenika i Vijeca roditelja

-odraden pripravnicki staz, polozen struéni ispit prijavljenih
nastavnika

-broj djelatnika i broj sati provedenih na stru¢nom usavr3avanju,
u koli i izvan 8kole

OBLICI I METODE RADA

-frontalni, individualni, grupni, timski, rad u paru

-razgovor, pedagoske radionice na temu rjeSavanja problema, rad
na tekstu, analiti¢ko promatranje, pisanje, demonstracija
SURADNICI

-nastavnici, stru¢ni suradnici, u¢enici, roditelji, savjetnici 1z
MZ0O, ASSO-ai AZOO-a

VIL

VIIL

10

10

350

4.

Pedagoska
dokumentaci
ja/

Pratiti
pravodobnos
t, to¢nost i
redovitost
vodenja
pedagoike
dokumentaci
je

-pregledavanje e-dnevnika; imenika, dnevnika rada, pregleda
rada, zapisnika

-organizirati i sudjelovati u pregledu razrednih knjiga, mati¢nih
knjiga, svjedodzbi

-pregled i potpisivanje zapisnika sa obrane zavrinoga rada
-pregled i potpisivanje razrednih svjedodzbi i svjedodzbi o
zavr$nom ispitu i potvrda o poloZenim ispitima drzavne mature
POKAZATELJ USPJESNOSTI

-to¢no, redovno i pravodobno ispunjena sva pedagoska
dokumentacija $kole

OBLICI I METODE RADA

-individualni, timski

SURADNICI

-nastavnici, stru¢ni suradnici, djelatnici tajnistva

IX.

XL
XII.

II.
II1.
IV.
VL
VIL
VIIL

20
10
20
15
15

15
10

135

5.
Normativna
djelatnost/

Organizirati
rad $kole u
skladu sa

-pracenje zakonskih i podzakonskih propisa te naputaka iz
podrudja srednjeg $kolstva

-prac¢enje zakonskih 1 podzakonskih propisa iz podruéja radnih
odnosa

-pracenje suvremene literature iz pedagogije i psihologije
-praenje suvremene literature iz podrucja ekonomije
-koordiniranje poslova u svezi financija i kadrovsko-pravnog

IX.

XL
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zakonima podrucja
-pravodobno pracenje i primjena zakona, pravilnika, odluka i XIIL. 3
uputa, te pravovremeno informinje djelatnika i postupanje prema
navedenim propisima L 5
POKAZATELJI USPJESNOSTI
-pravodobno i to¢no uskladeni normativni akti Skole sa zakonima IL. 5
kojima se ureduje djelatnost Skole
OBLICI I METODE RADA [L-V. 15
-individualni rad, rad u paru, timski rad
-rad na tekstu, pisanje VI.-VIII 5
SURADNICI
-tajnica, predsjednik Skolskog odbora 50
6. -izrada Izvjestaja o ostvarivanju god. programa rada i kurikuluma IX. 25
Analize, u prodloj $k.god. X. 5
izvjesca, - izrada Izvjestaja o godisnjoj realizaciji izvanu¢ioni¢ke nastave
istraZivanja/ | u prosloj 8k.god. XL 5
- izrada Izvjestaja o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
vrednovati programa i mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika u XII. 35
odgojno- prosloj 8k.god. te na polugodistu i kraju $kolske godine
obrazovna 2022./2023. L. 10
postignuéa -analiza i podnoSenje izvje$ca o rezultatima odgojno-obrazovnog
pojedinaca rada prema svim aktivnostima i subjektima I1. 5
-provedba istraZivanja u svrhu unapredenja rada 3kole
POKAZATELJI USPJESNOSTI I11. 5
-izradene analize, provedeno istrazivanje
-predloZene mjere za pobolj$anje rada IV. 10
-uspjeh ucenika prema prolaznosti-srednja ocjena razreda i Skole
-broj sati izostanka uéenika po odjelu i prosjek za skolu V. 5
-broj upisanih i ispisanih u¢enika tijekom nastavne godine
METODE I OBLICI RADA VL 20
-analiza
-individualni, grupni, timski rad, frontalni oblik VIL 2
SURADNICI
-nastavnici, razrednici, djelatnici u tajnistvu, struéni suradnici, VIII 10
ucenici, roditelji 150
7. -sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi zakljucke i IX. 10
Rad u odluke X. 15
stru¢nim -organizirati ili koordinirati i sudjelovati u radu Nastavni¢kog XL 10
organima vijeéa, struénih vijeéa, razrednih vije¢a,Skolskog prosudbenog XII. 10
Skole i odbora i Skolskog povjerenstva za provedbu ispita drzavne
Skolskom mature L 5
odboru/ -sudjelovanje u radu radnih skupina I1. 3
Osigurati -sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i Vije¢a uéenika I11. 10
provedbu POKAZATELIJI USPJESNOSTI 1% 3
zakonske i -broj vodenih sjednica Nastavnitkog vije¢a, SPO i SIP-a V. 15
optimalne -broj sjednica RV-sudjelovanje, kao i VU, VR VL 15
organizacije | -provedene odluke SO VIL 5
rada $kole METODE I OBLICI RADA VIIL 5

-rasprava, razgovor, izlaganje
-frontalni, timski, grupni

110
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SURADNICI
-nastavnici u NV

-roditelji

-¢lanovi SO

-udenici
8. -koordinirati rad tajni$tva i ratunovodstva IX. 10
Administrati | -koordinirati rad tehni¢ke sluzbe i nabavke materijala X. 10
vno i -pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te provoditi mjere XI. 10
financijsko- | sigurnosti XIL. 10
materijalno | -koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala L. 10
poslovanje/ | -organizacija prijedloga financijskog plana, financijskog IL. 10
Stvarati obraduna i plana nabave I11. 10
optimalne -analizirati polugodisnje i godisnje financijsko izvjesce V. 10
administrati | POKAZATELJ USPJESNOSTI V. 10
vno-tehnitke | -realizirane radne aktivnosti tajniStva i ratunovodstva te tehnicke VL 10
uvjete za rad | sluzbe VIL 5
Skole -broj otklonjenih kvarova i popravaka, radovi na odrzavanju VIIL 5

Cistoce skole

- pridrZzavanje procedura kod nabave roba i usluga 110

-pravodobno podmirenje financijskih obveza

METODE I OBLICI RADA

-razgovor, analize, pisanje

-individualni, rad u paru, grupni rad

SURADNICI

-tajnica, voditeljica ratunovodstva, administratorica i tehni¢ko

osoblje

-nastavnici i struéni suradnici

Suradnja :
9, - s Ministarstvom znanosti, i obrazovanja IX. 10
Suradnja i - s Agencijom za odgoj i obrazovanje X. 20
kontakti s - s Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih XI. 20
drugim -s Agencijom za mobilnost i programe Europske unije XII. 15
ustanovama, | -s Nacionalni centrom za vanjsko vrednovanje L 10
organima i -s Institutom za promociju poduzetnistva IL. 15
pojedincima | - s Uredom drZzavne uprave Sisacko-moslavacke Zupanije 111 10
iz okruzenja | - s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu i sport IV. 15
$kole/ - s Upravnim odjelom za socijalnu skrb Sis.-moslavacke Zupanije V. 10

- s Odjelom za drustvene djelatnosti Grada Siska VL 15
povezati rad | - sa Zavodom za zaposljavanje VIIL 5
$kole sa - sa Zavodom za javno zdravstvo Sisacko-moslavacke Zupanije VIIL 5
Sirom - s Policijskom upravom Sisak 150
druStvenom | - kontakti s ravnateljima drugih srednjih $kola u Sisku i
zajednicom | Sisatko-moslavackoj Zupaniji

- s ravnateljima ekonomskih $kola u Republici Hrvatskoj
- s ravnateljicom Strukovne Skole ,.Kotva™

-s Centrom za kulturu , Kristalna kocka vedrine*

- s Gradskim muzejem Sisak

- s Narodnom knjiznicom i ¢itaonicom Vlado Gotovac
-sa Sisackom biskupijom

-s Centrom za socijalnu skrb Sisak

- s Obiteljskim centrom Sisak
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-s Hrvatskim zavodom za mirovinsko osiguranje

-s Hrvatskom zavodom za zdravstveno osiguranje

- s Gradskim dru$tvom Crvenog kriza

-s ovlaStenim ustanovama nadleZnim za obavljanje odredenih
poslova vezanih uz prava i obveze radnika, u¢enika i tre¢ih osoba
-sa sindikalnim povjerenikom Skole

- s udrugama gradana

- s djelatnicima Skole

- s uenicima

- s roditeljima

POKAZATELIJI USPJESNOSTI

-realizirana suradnja-broj i na¢ini suradnje

METODE I OBLICI RADA

-razgovor, rasprava, predavanja, radionice

-individualni, grupni, timski, frontalni oblik

SURADNICI

-predstavnici §ire drustvene zajednice

-roditelji i ucenici

-nastavnici 1 struéni suradnici

10.

Zastita
sigurnosti i
zdravstvena
zaStita/
Osigurati
provedbu
obveza s
podruéja
obrane,
zdravstvene
zaStite i
sigurnosti

-suradivati sa sindikalnim povjerenikom i povjerenikom zastite
na radu

-brinuti o organizaciji osiguranja uc¢enika koji se upuéuju na
struénu praksu te realizacije predavanja iz zastite na radu
-brinuti o organizaciji mjera obrane i zastite te sigurnosti u¢enika
1 djelatnika $kole

-poticati provodenje preventivnih programa u smislu afirmacije
pozitivnih vrijednosti u borbi protiv nasilja

-organizirati ljenicke preglede za radnike

-organizirati kolektivnu edukaciju iz pruzanja prve pomoci
-organizirati vjezbe evakuacije

-organiziranje predavanja lije¢nika $kolske medicine na temu
¢uvanja zdravlja te djelatnika MUP-a na temu sigurnosti u
prometu

-organiziranje sistematskih pregleda u¢enika i obveznih
cijepljenja

POKAZATELJI USPJESNOSTI

-broj osiguranih uc¢enika

-broj krada, broj nadenih i vraéenih predmeta

-provedeni preventivni programi

-broj prijavljenih slu¢ajeva nasilja u skoli

-broj djelatnika koji su obavili pregled

-broj odrzanih vjezbi evakuacije

-broj sati predavanja vezano uz zdravstveni odgoj i sigurnost u
prometu

METODE I OBLICI RADA

-razgovor, izlaganje, diskusija, demonstracija

-individualni rad, grupni

SURADNICI

-sindikalni povjerenik

-povjerenik zastite na radu

-tajnica

-nastavnici i uéenici, roditelji

IX.

XI

XIL

1L
I11.
IV.

VI

VIL
VIIL

10
10

15
10
10
15
15
10

115
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-vanjski suradnici iz javnog zdravstva i MUP-a
-stru¢ni suradnik pedagog

11. - izrada programa rada ravnatelja IX. 25
Planiranje, | -planiranje tjednih zadada X. 50
evidentiranj | -vodenje Dnevnika rada XI. 35
eradai -sudjelovanje u radu Zupanijskog vijeéa ravnatelja XII. 30
stru¢no - sudjelovanje u organiziranim oblicima stru¢nog usavrSavanja: |3 25
usavrSavanj | Zupanijski aktiv ravnatelja,seminari i savjetovanja u organizaciji IL. 35
e/ Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za strukovno IIL. 30
Optimalno obrazovanje i obrazovanje odraslih, Agencija za odgoj i IV. 35
realizirati obrazovanje, Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje,Udruge V. 15
zadacde ravnatelja srednjih Skola, Udruge ravnatelja ekonomskih $kola VI 10
ravnateljai | RH VL. 5
unaprijediti | -sudjelovanje na struénim usavravanjima i studijskim VIIIL. 3
rad putovanjima u organizaciji Ureda za prosvjetu i kultutu Sisacko-
ravnatelja moslavacke Zupanije 300

-Citati pedagodko-psiholosku literaturu te literaturu iz podrudja

Skolskog menadZmenta

POKAZATELJ USPJESNOSTI

-broj sati stru¢nog usavrsavanja

-procitana literatura

-safinjene analize i prezentirani izvjestaji

-sastanci povjerenstava, izraden radni materijal,prijedlozi,

zakljuéci, zapisnici

METODE I OBLICI RADA

-predavanja, radionice, rad na tekstu, ¢itanje, pisanje

-individualni, timski rad, frontalni oblik

SURADNICI

-vanjski suradnici(iz udruga, MZO, AZOO,ASOO, Zupanije. )

-ravnatelji srednjih $kola

SVEUKUPNO 1800

7.10 Program rada stru¢nog suradnika —pedagoga Vanje Li¢ine
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7.11 Program rada struénog suradnika- knjizni¢ara

Djelatnost skolske knjiZnice dio je odgojno-obrazovnoga rada, a ona obuhvaéa:
1. Odgojno-obrazovnu djelatnost

2. Struéno-knjiZni¢ne i informacijsko-referalne poslove
3. Kulturnu i javnu djelatnost

Nositelj je knjiZzni¢ne djelatnosti, tj. voditelj i organizator poslova u $kolskoj knjiZnici, stru¢ni

shuy

OBLICI
. NOSITELJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI PROGRAMA REA&;:ZACI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
- planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnoga
rada s u¢enicima
- u¢lanjivanje uc¢enika prvih razreda
- pomo¢ ucenicima u istrazivackome radu u knjiznici, pomo¢ u
pripremi zadanih tema i referata iz pojedinih nastavnih podruéja
- upoznavanje ucenika prvih razreda s knjiznicom i oblicima Savjeti i
rada u $kolskoj knjiznici; posudba, referentna zbirka knjiznicarka, upute:
profesori frontalni rad
hrvatskoga | sucenicima,
jezika rad u
skupinama
r4
<
>
=4
2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJISKO REFERALNI POSLOVI
- planiranje nabave
- obrada grade
- posudba knjiga .
- sredivanje knjiga na policama, sredivanje kataloga knjiznice, | knjiznidarka Struéni rad

pregled uradenih zapisa, ispis i sl.

- izrada godiSnjega plana i programa rada: knjiZnice, kulturnih
aktivnosti, nabave

- suradnja s nastavnicima svih struénih aktiva radi kupnje novih
udzbenika za potrebe nastave

u knjiznici
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3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- pedagoSka pomo¢ uc¢enicima pri izboru knjiga i upuéivanje u
¢itanje knjizevnih djela

- pomo¢ pri izradi pismenih radova

- pomo¢ u¢enicima prvih razreda-upoznavanje s radom
knjiznice

s uenicima

- planiranje kulturnih sadrzaja za $kolsku godinu 2022./2023. knjiznicarka
( priredbe, projekti, posjete Gradskoj knjiznici Sisak, suradnja pedagog
s drugim institucijama, knjiZevni susreti) prof. povijesti
- obiljezavanje Medunarodnoga dana pismenosti (8. rujna) prof. 5
- uredivanje vijesti (nadnevci vazni za pismenost i knjizevnost hrvatskoga IZIOZbe{
hrvatskoga jezika i kulture) na stranicama Skole jezika, predavanja,
1zvannastavn pretstans
a skupina
Mladi
knjiznicari
4. STRUCNO USAVRSAVANJE Katalozi,
-prac¢enje novih nakladnika i novih izdanja periodika,
- pra¢enje izdanja suvremene knjiZzevnosti, posebice one za stru¢na
mlade literatura,
- pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature i Stranice
periodike Gradskih
- suradnja s drugim $kolskim knjiZznicama knjiznica
- skupovi Agencije za odgoj i obrazovanje Stranica
Knjizni¢arka E—I?vlgtglfzf
mrezZa
Skolskih
knjizni¢ara),
Stranica
DHK
(Drustvo
hrvatskih
knjiZevnika)
5. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVODOM
SKOLE
- izrada okvirnoga financijskog plana knjiZnice, narudzbe i
nabava u $kolskoj knjiznici Knjizni¢arka
- narudZba stru¢nih i pedagoskih ¢asopisa i ostale periodike za
ovu Skolsku godinu
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
a - pomo¢ pri odabiru i pronalaZenju literature za pismene radove
< ucenika
A - nadzor i organizacija rada u knjiZnici Skupni i
E - posudba knjiga Knjizni¢arka | frontalni rad
N
==
-
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2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJSKO REFERALNI POSLOVI
- obrada grade

- izrada Elanskih iskaznica za ucenike i djelatnike skole Ii?iiii ‘
- posudba knjiga knjiznic¢arka :
- planiranje referentne zbirke : obrade.l. AN
- planiranje nabave knjiga
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
-obiljeZavanje Svjetskoga dana uéitelja (5. listopada) knjiZzni¢arka IzlozZbe i
- uredivanje $kolskoga panoa povodom Dana 3kole prof. panoi
(6.listopada) hrvatskoga knjiZnice,
- obiljeZzavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje jezika plakati,
(12. listopada) izvannastavn knjige,
- obiljeZzavanje Mjeseca hrvatske knjige 15.10. —15.11.2022. ( a skupina E- tiskani
organiziranje knjizevnog susreta) ¢itacli, materijali,
- obiljezavanje Medunarodnoga dana $kolskih knjiZnica Knjizevni internetske
(28. listopada) klub Skole stranice
- organiziranje posjeta u¢enika prvih razreda NKC Vlado predmetni Skole
Gotovac, Sisak nastavnici
Struéni
4. STRUCNO USAVRSAVANJE aktivi,
- sudjelovanje na stru¢nim aktivima i Zupanijskim stru¢nim struéna i
vijeéima 8kolskih knjizni¢ara pedagoska
- sudjelovanje na stru¢nim aktivima $kole literatura,
- praenje nove strucne i pedagoske literature i novih brojeva pracenje
peroidike internetskih
stranica
vezanih uz
knjiZnitarka 1;“1(‘[32‘1‘)1;3‘;2“’
DHK,
Culturenet,
Citaj knjigu,
stranice
Ministarstva
kulture,
Hrvatskog
Citateljskog
drustva itd.)
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
Stru¢ni rad
E - pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upuéivanje u u knjiznici
& | ¢itanje knjizevnih djela
% - organizacija rada u knjiZnici knjizni¢arka
—
179
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2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJSKO REFERALNI POSLOVI
- obrada grade

PROSINAC

- posudba knjiga N Stru¢ni rad

- nabava i planiranje daljnje nabave knjiznicarka | knjinici

- planiranje referentne zbirke

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- obiljeZavanje Mjeseca hrvatske knjige- 15.listopada —

15.studenoga (knjiZevni susret) —

- odlazak ni Sajain knjiga — Interliber Ky 1zn1§arka

- obiljezavanje Dana sje¢anja na Vukovar (18. studenoga) hrvglt-:k'o . Stru¢ni rad u

- obiljeZavanje Dana hrvatskoga kazalista (24. studenoga) ok & knjiZnici

— priprema i izrada materijala za pano Jrelihs

-uredivanje internetske stranice knjiznice na stranicama Skole

-suradnja s medijima (Sisak.info, Novi Sisacki tjednik)

4. STRUCNO USAVRSAVANIE

- pracenje struéne i pedagoske literature, aktualne periodike, L Struéni rad

kataloga nakladnika, ¢itanje recenzija i prikaz novih struénih knjizni¢arka u knjiZnici

knjiga

5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA Nova

- suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva literatura i

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i odredenih periodika

sadrZaja, izborom literature, AV grade i sl. knii¥nicark dogovor,

- suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi nabave nove Jiznicarka sugestije,

stru¢ne literature izbor
knjiZni¢ne

grade

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

-pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upuéivanjeu | Struéni rad

titanje knjizevnih djela knjiznicarka | knjiznici

-nadzor 1 organizacija rada u knjiZnici

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I

INFORMACIJSKO REFERALNI POSLOVI

- obrada grade . Stru®ni rad

- planiranje nabave knjiZniCarka u knjiznici

- posudba knjiga

- planiranje nabave

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- obiljeZavanje Dana prava ¢ovjeka (10. prosinca)

- obiljezavanje blagdana BoZi¢a — priprema i sudjelovanje u
prigodnom programu

knjizni¢ar
predmetni
profesori
pedagog
profesori
hrvatskoga
jezika, E-
¢itadi i
Knjizevni
klub Skole

Struéni rad
u knjiznici
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4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
- pracenje novih izdanja strué¢ne literature kao i pedagosko-
metodicke literature za nastavnike

aey e

[zvjestaj

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVODOM

- dogovor s ravnateljem $kole o provedbi svih akcija i poslova u
knjiznici

- suradnja s ratunovodom u svezi ostvarenja financijskoga
plana nabave u knjiZnici

- izvjed¢e o stanju knjizni¢noga fonda do 31.12.2022.

SIJECANJ

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
- pedagoska pomo¢ uéenicima pri izboru knjiga i upuéivanje u
¢itanje knjizevnih djela

-----

Struéni rad
u knjiZnici

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIISKO-REFERALNI POSLOVI
prvog obrazovnog razdoblja

- obrada grade

- rad na referentnoj zbirci

- posudba knjiga

- obnavljanje pretplata na periodiku

- planiranje nabave

knjiznicar

Struéni rad
u knjiznici

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- uredivanje panoa:vazni nadnevci
- uredivanje internetske stranice

“agp

prof.
hrvatskoga

jezika

Mladi
knjiznicari

Stru¢ni rad
u knjiZnici

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
- pra¢enje novih izdanja stru¢ne literature kao i1 pedagosko-
metodic¢ke literature za nastavnike

knjizni¢arka

Strucni rad
u knjiznici

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVOPOM
SKOLE

- dogovor o daljnjem radu u knjiZnici: nabava fonda i narudzba
Casopisa

- zavrSetak prvog obrazovnog razdoblja, prisustvovanje
sjednicama Nastavni¢kog vijeca i sastancima stru¢nih aktiva

- izvjestaj ratunovodi o stanju knjizni¢nog fonda u protekloj
godini — stanje fonda, nabava, donacije, vrijednost fonda

knjizni¢arka

Dogovor,
sugestije
[zvjestaj

VELJA

CA

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DIJELATNOST

- pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upuéivanje u
Citanje knjizevnih djela

- nadzor i organizacija rada u knjiZnici

Knjiznic¢arka

Struéni rad
u knjiZnici
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2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJISKO-REFERALNI POSLOVI

- obrada grade Rad na
- rad na referentnoj zbirci knjizni¢arka | knjizni¢noj
- posudba knjiga gradi
- planiranje nabave
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obiljezavanje Valentinova-legenda o sv. Valentinu muéeniku
— priprema i izrada materijala za pano
- obiljezavanje Medunarodnoga dana materinskog jezika Zajednicki
(21. veljace) knjiZnitarka ks
ucenicima u
slobodnim
aktivnostima
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
- ZSV $kolskih knjizni¢ara SMZ bl Dogovor,
-pra¢enje novih izdanja stru¢ne literature kao i pedagosko- Jizhicarka suradnja
metodicke literature za nastavnike
5. SURADNJA S RAVNATELJEM [ NASTAVNICIMA :
SKOLE “omnty
- suradnja s predmetnim nastavnicima knjizni¢arka reahzacp ;
- suradnja s razrednicima nasta}rrph
sadrzaja
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST L
- pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upucivanje u Savjeti,
Citanje knjizevnih djela o knjiZnitarka upute,
- nadzor i organizacija rada u knjiZnici sugestije,
pomo¢
2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJSKO REFERALNI POSLOVI
- obrada grade L _f_{af! L
- rad na referentnoj zbirci knjizni¢arka | knjiZnici na
\ - posudba knjiga obradi grade
< - planiranje nabave
B 3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
>N | - kreativna radionica za sve udenike — Uskrsne pisanice knjizni¢arka | Struéni rad
QO | - obiljezavanje Medunarodnoga dana Zena (8. oZujka) profesori u
- obiljezavanje Svjetskoga dana pripovijedanja (20.0Zujka) hrvat. jezika | knjiZnici,dog
- obiljezavanje Svjetskoga dana pjesnistva (21.0zujka) prof.biologije ovor,
- obiljeZavanje Svjetskoga dana voda (22.0zujka) prof.geografij | sugestije,
e prijedlozi
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
- suradnja s NKC Sisak Struéni rad
- pracenje novih izdanja struéne literature kao i pedagosko- knjiznicarka EHERLYA

metodicke literature za nastavnike

u knjiznici
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5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
SKOLE

- suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih
sadrzaja

- rad u stru¢nom aktivu nastavnika hrvatskoga jezika

- pomo¢ u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi
- suradnja s ravnateljem $kole i raunovodom u provedbi
nabavne politike u knjiZznice

.....

Dogovor,
sugestije,
prijedlozi

TRAVANJ

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- pedagoska pomo¢ u€enicima pri izboru knjiga i upuéivanje u
Citanje knjizevnih djela

- nadzor i organizacija rada u knjiznici

sey »

Struéni rad
u knjiznici

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST [
INFORMACIISKO REFERALNI POSLOVI

- obrada grade

- posudba knjiga

- planiranje daljnje nabave

- obavje$tavanje o prinovama u knjiznici

( knjizna i AV grada, novi brojevi periodike i dr.)

sen

Struéni rad
u knjiznici

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- priprema sadrzaja za web-stranice $kole

- obiljezavanje Dana planeta Zemlje — priprema izrada
materijala za pano i izlozbu grade (22. travnja)

- obiljeZzavanje No¢i knjige 1 Dana hrvatske knjige (22.travnja)

E-¢itaéi,
Knjiivevni
klub Skole

Stru¢ni rad
u knjiznici

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- -Zupanijska stru¢na vijeca

-pracenje periodike

-pracenje internetskih knjiznicarskih stru¢nih stranica i portala

sew 8

Stru¢ni rad
u knjiznici

5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
SKOLE

- suradnja s razrednicima, struénim aktivima i predmetnim
nastavnicima

- suradnja s ravnateljem $kole u svezi tekuéih poslova u
knjiznici, osobito u svezi fonda, nabave i sl.

- suradnja s nastavnicima voditeljima izvannastavnih aktivnosti,
osobito u aktivu hrvatskoga jezika

sey s

Stru¢ni rad
u knjiznici

SVIBANJ

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- pedagoska pomoc¢ uéenicima pri izboru knjiga i upuéivanje u
¢itanje knjizevnih djela

- nadzor i organizacija rada u knjiZnici

- korelacijsko ukljuéivanje u nastavu

knjiZnicarka

Struéni rad
u knjiznici
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2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIJISKO-REFERALNI POSLOVI
- obrada grade
- posudba knjiga
- planiranje nabave
- obavjeStavanje o prinovama u knjiZnici
(knjizna i AV grada, novi brojevi periodike i dr.)

cen e

Struéni rad
u knjiznici

3. KULTURNA [ JAVNA DJELATNOST
- obiljezavanje Svjetskog dana pisanja pisama(11.svibnja)
- obiljezavanje Medunarodnoga dana obitelji (15. svibnja)
- obiljezavanje Medunarodnoga dana muzeja (18. svibnja)
- suradnja i posjet Gradskom muzeju Sisak

sen @

profesori
hrvatskoga
jezika,

Struéni rad
u knjiznici

4. STRUCNO USAVRSAVANIE

- prisustvovanje stru¢nim skupovima

- posjet knjizarama i nakladnicima knjiga

- posjet izlozbama i promocijama novih knjiga

knjizni¢arka

Stru¢ni rad
u knjiZnici

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
SKOLE

- suradnja s razrednicima maturanata u svezi dugovanja i
razduZivanja s knjiznom gradom

- suradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave i pomo¢

u realizaciji nastavnih sati

knjizni¢arka

Strué¢ni rad
u knjiZnici

LIPANJ

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upucivanje u

¢itanje knjizevnih djela
- nadzor i organizacija rada u knjiZnici
- korelacijsko ukljuéivanje u nastavu

knjizni¢arka

Struéni rad
u knjizZnici

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST I
INFORMACIISKO REFERALNI POSLOVI

- obrada grade

- posudba knjiga

- evidentiranje povrata knjiga na kraju $kolske godine
- nabava

.....

knjizni¢arka

Statistika i
stru¢na
obrada grade

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- obiljezavanje Dana grada Siska (4. lipnja)
- obiljezavanje Svjetskoga dana glazbe (21. lipnja)

Knjizni¢arka

Stru¢ni rad
u knjiznici

4. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
SKOLE

- prisustvovanje sjednicama Nastavnic¢koga vijeca i struénim

aktivima u skoli

IR

Struéni rad
u knjiznici
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STRUCNI RAD U KNJIZNICI, SURADNJA S
RAZREDNICIMA, RAVNATELJEM I RACUNOVODOM
SKOLE

- sredivanje grade na policama

- nabava i planiranje daljnje nabave

- obrada grade

- 1zvjeSc¢e o radu knjiznice u Skolskoj godini 2022./2023.

- priprema fonda i prostora za sljede¢u kolsku godinu

- sumiranje rezultata rada u knjiznici

- sredivanje svih statistika i dnevnika rada

-nabavka radnih primjeraka udzbenika za nastavnike i stru¢ne
suradnike

Rad u

SRPANJ

7.12. Program rada Ispitnog koordinatora

Ispitni koordinator u 8kol.god. 2022./2023. je Ivan Milatovi¢, nastavnik ekonomske grupe
predmeta, a zamjenik Zoran Serti¢, nastavnik hrvatskog jezika i etike.

Ispitni koordinator predstavlja sustav vanjskog vrjednovanja u $koli i poveznica je Nacionalnog
centra za vanjsko vrjednovanje obrazovanja i u¢enika, djelatnika, $kole i roditelja.

Poslovi 1 zadaci su koordiniranje aktivnosti pri organizaciji i provodenju drzavne mature,
interpretacija rezultata ispitivanja i njihovo koristenje za samovrjednovanje i unaprjedivanje rada
Skole.

Ispitni koordinator je duzan postivati odredbe Pravilnika o ¢uvanju tajnosti u pripremi i provedbi
drzavne mature i nacionalnih ispita, obvezan je pro¢i dodatno stru¢no usavrsavanje koje
organizira i provodi Nacionalni centar za vanjsko vrjednovanje obrazovanja.

U 8kolskoj godini ispitni koordinator realizira program u okviru 35 nastavnih i 10 nenastavnih
tjedana, Sto ukupno iznosi 270 sati.

MJESEC AKTIVNOSTI

- Savjetovanje u¢enika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature

- Savjetovanje pri izboru studijskih programa

- Informiranje ucenika o postupku provodenja ispita i upoznavanje s na¢inom
prijava u NISpVU bazu, te koordiniranje prijava

knjiZnic¢arka knjiznici
[zvjesca

Rujan - Informiranje u€enika o sustavu vanjskog vrjednovanja i zadacima i ciljevima

vrjednovanja

- Informiranje nastavnika o sustavu, zadacima i ciljevima vanjskog
vrjednovanja

- Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

- Suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih
predmeta drzavne mature

- Savjetovanje pri odabiru studijskih programa

- Sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

- Informiranje uéenika i nastavnika o sustavu, zadacima i ciljevima vanjskog
vrjednovanja te savjetovanje i pruZanje podrske

- Osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija

- Rad u skolskom ispitnom povjerenstvu

Listopad

- Informiranje u¢enika i nastavnika o sustavu, zadacima i ciljevima vanjskog
Studeni vrjednovanja te savjetovanje i pruzanje podrske
- Sudjelovanje na struénim sastancima koje organizira centar
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Organiziranje tematskih sastanaka na kojima se informira i raspravlja o svim
novostima i pitanjima u svezi vanjskog vrednovanja

PruZanje podrske ucenicima prilikom prijave ispita drzavne mature u zimskom
roku

Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Prosinac

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

Rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

PruZanje potpore uc¢enicima kod prijava na mreZne stranice postani student te
kod prijava (predprijava)za ispite drzavne mature

Rjesavanje problema vezanih za aplikaciju NISpV U, kontaktiranje s
Carnetovom sluzbom za korisnike —Carnet-help desk

Osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za u¢enike i
nastavnike

Sije¢anj

Sudjelovanje na struénim sastancima koje organizira Centar

Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Pracenje aktivnosti u¢enika u radu aplikacije NIDpVUvezano uz provjeru
osobnih podataka i ocjena uéenika

Koordiniranje i pruzanje podrike u¢enicima prilikom prijava za ispite drzavne
mature

Osiguravanje i provjeravanje prijava u¢enika za ispite

Savjetovanje pri odabiru studentskih programa

Veljaca

Sudjelovanje na struénim sastancima koje organizira Centar
Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Provjeravanje prijava u¢enika za studijske programe

Briga o provedbi prilagodbe ispita za u€enike s teSko¢ama

OZujak

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Provjeravanje prijava uéenika za studijske programe

Briga o provedbi prilagodbe ispita za uCenike s teSko¢ama

Upoznavanje nastavnika zaduZenih za deZurstva na ispitima o obvezama i
postupcima te na¢inu provodenja ispita

Travanj

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu

Provjeravanje prijava u¢enika za studijske programe

Briga o provedbi prilagodbe ispita za u¢enike s posebnim potrebama
Upoznavanje nastavnika zaduZenih za deZurstva na ispitima o obvezama i
postupcima te na€inu provodenja ispita

Svibanj

Provjera popisa i prijava uCenika za ispite

Odredivanje i priprema prostorija za provodenje ispita

Rasporedivanje u¢enika u skupine po ispitnim prostorijama

Briga o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSkocama

Zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala

Nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti provedbe ispita
Sastajanje s deZzurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti,
obveze i odgovornosti te predaja potrebnog materijala

Rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Lipanj

Provjera popisa i prijava ucenika za ispite

Odredivanje i priprema prostorija za provodenje ispita
Rasporedivanje u¢enika u skupine po ispitnim prostorijama
Briga o provedbi prilagodbe ispita za uenike s teSko¢ama
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Zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala

Nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita
Sastajanje s deZzurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti,
obveze i odgovornosti te predaja potrebnog materijala

Povrat ispitnih materijala Centru

Rad u 8kolskom ispitnom povjerenstvu

Ispisivanje i podjela svjedodzbi i potvrda o drzavnoj maturi
Informiranje Nastavni¢kog vijeca o rezultatima ispita na razini $kole

Srpan) - Pruzanje obavijesti i podrSke ucenicima za prijavu ispita u jesenskom roku
- Rad u $kolskom ispitnom povjerenstvu
Kolovoz- - Priprema i provodenje ispita drzavne mature u jesenskom roku
Rujan - Ispisivanje i podjela svjedodzbi i potvrda o drzavnoj maturi u jesenskom roku

7.13. Program rada instruktora za osposobljavanje uenika za rad na siguran nadin

Nastavnik: Dalibor Brdari¢, prof. geografije, osposobljen je za instruktora uéenicima iz podrué¢ja

zaStite na radu.

Ukupan plan zajednickih tema za osposobljavanje uc¢enika 2.c razreda-zanimanje poslovni tajnik,
za rad na siguran nacin ukljucuje:

a) Teoretski dio Vrijeme | Mjesec
1. | Uloga i zna¢aj zatite na radu 0,5 sati | rujan
2. | Normativno reguliranje za$tite na radu 1 sat
3. | Opasnosti na radu i njihovo otklanjanje 0,5 sati
4. | Mehanicki izvori opasnosti 1 sat

a)kod ru¢nog alata
b)kod uredaja i mehaniziranih alata

5. | Opasnost od padova i radovi na visini 0,5 sati | listopad
6. | Opasnost od elektri¢énog udara 1,5 sati
7. | Opasnost od Stetnih i otrovnih travi 1 sat
8. | Opasnost od buke i vibracije 1 sat
9. | Opasnost od Stetnih zracenja 1 sat studeni
10. | Opasnost od nepovoljnih mikroklimatskih uvjeta rada 1 sat
11. | Opasnost od pozara i eksplozije 2 sata
12. | Osobna zaStitna sredstva 1 sat prosinac
13. | Prva pomo¢,medicinska pomo¢, bolesti ovisnosti 2 sata
14. | Zastita radnog okolida kao dio zastite Covjekove okoline 1 sat
15. | Ponavljanje i utvrdivanje 1 sat sijecanj
16. | Pismeni kontrolni rad 1 sat
UKUPNO: 16 sati

Nakon odslusanih 16 sati nastave te poloZenog pisanog ispita iz Osposobljavanja za rad na
siguran nacin, u¢enicima se izdaje Uvjerenje o poloZenom ispitu. Svi u€enici koji su poloZili
ispit mogu biti upuceni na izvodenje prakti¢ne nastave-struéne prakse u trajanju od 40 sati u
2.1 3. razredu, te 80 sati u 4. razredu.
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Sastavni dio ovog Godisnjeg plana i programa rada Skole su svi planovi i programi nastavnih
predmeta, u obrazovnom sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna administracija, za strukovnu
kvalifikaciju - zanimanje ekonomist i poslovni tajnik.

Sastavni dio Godi$njeg plana i programa je Tablica s tjednim zaduZenjima nastavnika u $kolskoj
godini 2022./2023.

Na platformi Yammer formirani su virtualni razredi i virtualna zbornica te se i sada, uz oglasnu
plo¢u za nastavnike i oglasnu plo¢u za u¢enike u $koli, tu objavljuju sve obavijesti te se za
ucenike koji izbivaju s nastave, zbog izre¢ene mjere samoizolacije, objavljuju obavijesti te
nastavni sadrZaji koji se rade u $koli.

KLASA: 602-11/22-01/01
UR.BROJ: 2176-53-01-22-02

RAVNATELJICA: |

Slpada g
Marina Jovani¢| dipl.oec.

PREDSJEDI\%%QLSKOG ODBORA:

Vanja Li¢ina, prof.
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